A Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség
SZAMVITELI POLITIKAJA

Elfogadta a SzOvetség 2021. évi kildottgydilése 10/2021. (04.17.) Kgy.
hatarozataval.
Hatdlyba |épés id6pontja: 2021.04.17.

Jelen szamviteli politika hatdlya kiterjed a Magyar Reformatus Presbiteri Szovetségre, mint jogi személyre.
Ismernilk kell mindazon, a Szovetség iranyitdsaban (lUgyvezetés) és ellenbrzésében (felligyel6 bizottsdg,
gazdasagi bizottsag) felel6s személyeknek, valamint mindazon, a végrehajtasban részt vevé személyeknek, ill.
munkakorok betoéltdinek, akik a konyvvitelben, valamint a Szovetség altal kibocsatott, ill. a beérkezé szamviteli
bizonylatok kezelési (kiallitasi-, igazolasi-, iktatdsi-, konyvelési- és kifizetési-) folyamataban részt vesznek.

1. Bevezetd, a szervezet bemutatasa
- név: Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség
- székhelye: 1092 Budapest, Raday utca 28.
- telephelye: 1083 Budapest, Prater utca 30-32.
- A szervezet 1990-ben alakult, egyesileti formdban. A F&varosi Torvényszék kozhaszniva
nyilvanitotta a 2017.06.26-an kelt 14. Pk. 64.309/1990/53. sz. végzésével.
FG6 tevékenységi kore:
- informacids, kommunikacids tevékenység
- misszio,
- presbiterképzés konferencidk és egyéb rendezvények keretében,
- ahataron tul él6 magyarokkal torténd, egylttm(ikodési megallapodason alapulé kapcsolattartas
kornyezetvédelem és csaldadvédelem tamogatasa
Jegyzett t6ke (az 1992. janudr 1-i vagyonérték): 31.000 Ft.
A Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség (tovabbiakban: Szovetség) jelen szamviteli politikajat
- aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény,
- a2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.),
- 224/2000 (XI1.19) Korm. rendelet, valamint
- acivil szervezetek gazdalkodasardl, az adomanygylijtés és a kdzhasznusag egyes kérdéseirdl szold
350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet, tovabba
- aSzovetség Alapszabalya, ill. Szervezeti- és M(ikodési Szabalyzataval 6sszhangban allapitotta meg,
figyelemmel a Magyarorszag Polgdri Torvénykonyvérdl szold, hatdlyos 2013. évi V. torvényre.
A SzOvetség pénzgazdalkoddsaért az alelndk felelGs. A pénzigyek és a szamvitel rendszerének /testlleti/
iranyitdja a Gazdasagi Bizottsag. Az lgyviteli rendért, a hatarozatok végrehajtasaért és a pénzkezelés rendjéért
az alelndk a felel6s. Jelen szamviteli politikdnak a vonatkozd jogszabdlyokkal torténé Osszehangoldsaért,
frissitéséért a szovetségi titkar a felelGs.

2. Altalanos rendelkezések
Ezen rendelkezések keretében a szamviteli elszdmolds szempontjai szerinti, a Szovetségre jellemzé szabalyok,
elGirasok, modszerek és mindsitések keriilnek rogzitésre: a Szovetség gazdasagi eseményeirdl, eszkdzeiben és
forrasaiban bekovetkezett novekedést, csokkenést, illetve a valtozast el6 nem idéz6 valamennyi gazdasagi
eseményrél a szamviteli torvény elGirdsainak, illetve a vonatkozéd kormanyrendeletekben foglaltak
figyelembevételével. A Szovetség gazdasagi-vallalkozasi tevékenységet is folytat, igy az a szamviteli
beszamoldban az alap- valamint a kdzhasznu tevékenységtdl elkiilonitve szerepel.
A Szbvetség ado- és jarulékfizetéssel kapcsolatos tevékenységét az érvényben |1évé jogszabalyok és alapvetben
a kovetkezé torvények hatarozzak meg:

- a Nemzeti Addé- és Vambhivatal hataskorébe tartozd addk és jarulékok esetében a személyi
jovedelemaddrdl szdlé torvény (Szja. tv.),

- az 4ltaldnos forgalmi adérél sz616 térvény (Afa tv.),

- a tarsasagi adorol sz616 torvény (Tao tv.), illetve

- a tarsadalombiztositasrol szdélé torvény (Tbj. torvény), /a jarulékkotelezettségekrdl:
egészségbiztositasi- és munkaer§-piaci jarulék, valamint a nyugdijbiztositasi jarulékrol szolo6 torvény/,

- az 6nkormanyzati addék vonatkozasaban a helyi addkrdl sz616 torvény.

A munkavallaldk alkalmazasa, munkaligyi kérdések kapcsan a Munka Torvénykonyve (2012. évi l. tv.),
ill. a Polgdri Torvénykonyv (2013. évi V. tv.) szabalyozasai szerint kell eljarni.
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3. A beszamolé lényeges, jelentSs elemeinek meghatarozasa

(1)

(2)
(3)
(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)
(11)

A Szovetség konyvvezetése a szamviteli torvény elGirdasainak megfelel6en, a kettés konyvvitel
rendszerében, annak szabalyai szerint, magyar nyelven torténik.
A Szovetség konyvviteli nyilvantartasi kotelezettségének f6konyv vezetésével tesz eleget.
Az lzleti (gazdasagi-) év januar 1-t6l december 31-ig tart.
A koltségelszamolas valasztott mddszere:
A koltségek kizardlag az ,5. Koltségnemek” szamlaosztaly, a raforditasok a ,8. Raforditdsok”
szamlaosztdly szamldin kerllnek elszamolasra.
Az addév kezdetének napja: targyév januar 1. A mérleg forduldnapja a targyév december 31. A
mérlegkészités id6pontja: mérlegkészités éve janudr 28. Figyelemmel a Févarosi Torvényszék 14. Pk.
60.155/2020/6/1V. iktatészamu, 2020. december 1-jén joger6re emelkedett, a Szévetséget kbzhasznu
szervezetnek minGsit6 végzésére, a Szovetségnek a 2021. lzleti évtdl kezdédben, amig a bevételei két
egymast kovetd évben az 50 millié Ft-ot nem haladjak meg, egyszer(sitett éves beszamolot kell
készitenie. Ennek formdjat és tartalmi kovetelményeit a www.elektronikusbeszamolo.hu/letoltesek
oldalrdl letdlthetd és a Nemzeti Add- és Vamhivatal honlapjan elérhetd , Altaldnos nyomtatvanykitolts”
program segitségével, elektronikus Uton kitolthet6 PK-642 jeld, , A kettés kdnyvvitelt vezet6 egyéb
szervezet egyszer(sitett beszamoldja és kozhasznusagi melléklete” elnevezésli nyomtatvany
tartalmazza. Az egymast kovet6 Uzleti évek egyszerlsitett éves beszamoldiban, eredmény
kimutatasaiban az 6sszehasonlithatdsagot a szerkezeti felépités, a tagolas és a tartalom allanddsagaval
kell biztositani. A beszamolét a konyvvizsgdldonak bemutatni nem kell, ezért a beszamold mérlegére ra
kell vezetni: "A kozzétett adatok kdnyvvizsgalattal nincsenek aldtamasztva."
A mérleget a szamviteli torvény 1. sz. melléklet ,A” valtozata szerint készitjik el, mérlegszer(
elrendezéssel, a két oldal (eszkozok, forrasok) egyezdség ellenbrzésével, amely az eszkézoket forditott
likviditasi-, a forrasokat forditott lejarati sorrendben mutatja be.
A beszamold (mérleg, eredmény-kimutatds, kiegészit6 melléklet) és a kozhasznusagi melléklet
kozzététele, nyilvanossagra hozatala az Alapszabaly (tovabbiakban: ASz) V. 3-4. pontja szerint térténjen
meg.
A mérleg tagolasa
A mérleg a szamviteli torvény szerinti tagolason tulmenden tovabb nem részletezett, az arab szammal
jelzett tételeket egy-egy csoporton belil nem vonjuk 6ssze, mint ahogy azokat az arab szammal jelzett
sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az el6z6 évben nem szerepel.
Az Gzemi (lzleti) tevékenység eredménye megallapitasanak maédja
Az Gzemi (Uzleti) tevékenység eredményét az Uzleti évben elszamolt értékesités nettd arbevételének,
az egyéb bevételeknek, valamint az Uzleti évben elszamolt anyagjellegl raforditasok, személyi jellegl
raforditasok, értékcsokkenési leirds és egyéb raforditasok egylittes Osszegének kiilonbozeteként
(6sszkoltség eljarassal) allapitjuk meg.
Az eredmény kimutatast
A konyvvezetést, a beszamold mérlegének és eredmény kimutatdsanak minden sordt részletezé
(analitikus) nyilvantartasokkal torténd egyeztetéssel, illetve leltarral kell aldtdmasztani.
Ennek érdekében a Szovetségnek a kdvetkezd analitikus nyilvantartasokat kell vezetnie:
a)  Aleltarral 6sszefliggésben:
— immateridlis javak nyilvantartdsa,
—  targyi eszkdzok nyilvantartasa
—  téritésmentesen kapott eszk6zok nyilvantartdsa,
—  befektetett pénziigyi eszkdzok nyilvantartasa,
—  készletek nyilvantartasa,
—  kovetelések nyilvantartasa,
— forgoeszkdzok kozé tartozd értékpapirok nyilvantartasa.
b) Az allamtdl, ill. 6nkormanyzattdl vagy egyéb kilsé szervektdl kapott tamogatasokkal
Osszefliggésben
— a Nemzeti Egylttm(ikodési Alap palyazatai keretében kapott adomanyok,
— az Emberi Eréforrasok Minisztériumatdl kapott adomanyok,
— a Nemzeti AdS- és Vambhivatal altal az addzok rendelkezése szerint kiutalt 1 %-os
bevételek,
— egyéb pdlyazatok és tamogatdsok nyilvantartasa.
c) A személyi jovedelemadodval, tdrsadalombiztositassal, egyéb, add jellegli kotelezettségekkel
és jarulékokkal kapcsolatos nyilvantartasok:
— havi egyéni jovedelem, ill. bérkifizetési nyilvantartas,
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— havi Osszesitett jovedelem és bérkifizetési nyilvantartas (amennyiben alkalmazott
munkavallaloként egynél tobb személyrdl van szd),

—  éves egyéni jovedelem, ill. bérkifizetési nyilvantartas,

— az ado és jarulékfizetésrdl sz6l6 kimutatasok (havi addelbleg- és jarulék elszamoldsok).

d) Szigoru szdmadas ala vont nyomtatvanyok nyilvantartasa

— a pénzkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok és  nyomtatvanyok:  kiadasi
pénztarbizonylat, bevételi pénztarbizonylat, pénztarjelentés, amennyiben van: csekkfiizet
nyilvantartas.

(12) A gazdasagi eseményeket a nyilvantartasban folyamatosan rogziteni kell. Ennek kapcsan a
pénzeszkozoket érint6 gazdasagi eseményeket konyvelni kell legkésébb a targyhdt koveté hénap 15.
napjaig. A nem pénzeszkozoket érinté egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait a gazdasagi
események megtorténtét kovetSen, legkés6bb a targynegyedévet kovetd hd utolsé napjaig rogziteni
kell.

(13) A Szovetség csak az év végén végzi el a konyvviteli zarlattal kapcsolatos feladatokat, f6konyvét minden
év december 31-ével le kell zarni. Altaldban negyedévenként, de legkésdbb a feliigyel§ bizottség, ill. az
elndkség lilése el6tti honap végével bezardlag gazdasagi beszamoldt kell késziteni és azt a felligyel6
bizottsagnak, a gazdasagi bizottsagnak, ill. az elndkségnek az lilés megkezdése el6tt 15 nappal el kell
juttatni.

(14) A Szovetség az AFA tv. szerinti alanyi addmentességet valasztotta, igy az AFA térvényben
meghatdrozott esetek kivételével, afa fizetésére nem kotelezett, afa bevallasi kotelezettsége nincsen,
de addlevonasi joga sincsen. Az alanyi addmentességre vonatkozo értékhatar év kozbeni tullépése
esetén az elnokség koteles az ezzel jaro kotelezettségek teljesitésérél gondoskodni. Amennyiben a
kiildottgy(ilés az afa alanyisag lgyében valtozast tart sziikségesnek, akkor azt ugy kell eldénteni, hogy
bejelentése az NAV-hoz targyév december 31-ig beérkezzék.

(15) A Szovetség eszkozeinek rendeltetése, haszndlata szerinti csoportositdsa - a mikodés jellegének
figyelembevételével is - a mérlegben a kdvetkezé:

a) A befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni azokat az eszkozoket, amelyek tartdsan, egy
éven tul szolgaljak a tevékenységet,

b) Forgdeszkozok kozott kell szerepeltetni azokat az eszkozoket, amelyek egy éven belil
elhasznalédnak.

(16) A SzOvetség beruhazasait aktivalja, azok leirasi ideje az érvényes jogszabalyok szerint hatdrozandé
meg.

(17) Ertékvesztést kell elszamolni készletek esetében:

a) Az év végén, ha az adott eszkoz, konyv szerinti értéke tartdsan és jelent6sen magasabb, mint
a mérlegkészités id6pontjaban a piaci érték.

b) Ev kdzben, ha a készlet minGsitése alapjan megallapithatd, hogy eredeti rendeltetésének nem
felel meg, megrongdlddott, felhasznaldsa kétséges. Jelentés az értékvesztés, ha annak
mértéke az adott készlet konyv szerinti értékének 30 %-at meghaladja.

4.1. Kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételek, ill. kdltségek, raforditasok meghatarozasa

A Sztv. 14. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a szamviteli politikdban rogziteni kell — azon tul, hogy a
vallalkozas mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl l1ényegesnek, jelentésnek — azt is,
hogy mit mindsit kivételes nagysagu vagy el6forduldsu bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

Szovetségiink kivételes nagysagu bevételnek, ill. koltségnek, raforditasnak tekinti azokat a tételeket, melyek az
targyévre elfogadott szovetségi koltségvetés f60sszegének 10%-at elérik, ill. meghaladjak.

Kivételes el6forduldsu bevételnek, ill. koltségnek, raforditasnak azon tételek mingsiilnek, melyek az elmult két
Uzleti (gazdasagi) év soran legfeljebb egy alkalommal kertltek elszamolasra.

A kiegészit6 mellékletben be kell mutatni a szamviteli politikdban meghatarozott kivételes nagysagu vagy
el6fordulasu bevételek, koltségek és raforditasok 6sszegét, azok jellegét.

4.2. Az ellenGrzések soran megallapitott jelent6sebb 6sszegi hibak

Jelent6s 6sszegli hibanak mindsil, ha a hiba feltardsdnak évében az ellenérzések - az 6n- és addhatdsagi
ellendrzés - soran az ugyanazon évet érintéen megdllapitott hibak és hibahatasok eredményeit, a sajat tékét
novels/csokkentd értékének egylttes (el6jeltél fliggetlen) dsszege a vétség éve szerinti mérleg f6osszegének 1
%-at, vagy 50 ezer Ft-ot meghaladja. Ha a hiba feltarasok nem haladjak meg a jelentds 6sszegl hiba hatarat,
mivel azok nem jelentGsek, a targyévi eredményt mddositjak.

4.3. Ertékcsokkenési leirasi koltségek elszamolasa
Az immateridlis javak és a targyi eszkdzok a tartds hasznalat, a folyamatos fizikai és erkdlcsi avuldas miatt
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értékuket fokozatosan elvesztik, értékiik folyamatosan csokken, igy az koltségként keril elszdmoldsra. Ez azt
jelenti, hogy az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekerilési értéke azokra az évekre keril felosztdsra, amelyekben ezek az
eszkozok el8reldthatéan hasznalatban lesznek.

Kilonbséget kell tenni az értékcsokkenés és az értékcsdkkenési leirds fogalma kozott. Az értékcsdkkenés az
immateridlis javak és a targyi eszkdzok fizikai kopdsanak, erkolcsi avuldasdnak pénzben kifejezett értéke.
Ertékcsokkenési leirds: az értékcsdkkenésnek az a része, ami kdltségként keriil elszamoldsra. Ezek alapjan nem
minden értékcsokkenés valik értékcsokkenési leirassa. E szempontbdl kiemelt figyelmet kell forditani a terv
szerinti és a terven fellli értékcsdkkenés elszamolasara!l

A terv szerinti értékcsokkenés meghatdrozasahoz az eszkoz lizembe helyezésekor tobb kérdésben donteni kell.
Gyakorlatilag ez azt jelenti, hogy a rendeltetésszer(i hasznalatbavételkor, az (izembe helyezéskor az
értékcsokkenés elszamoldsara tervet kell késziteni. igy keriil meghatdrozasra a terv szerinti értékcsokkenés.
Ennek részletes szabdlyozasa a Szovetség szamviteli politikdjdban rogzitésre kerilt. Az értékcsokkenés
elszamoldsdhoz az Gizembe helyezés hitelt érdem|8 mddon dokumentalasra kerljon.

Hasznos élettartam fogalma: Hasznos élettartam az az id6szak, amely alatt az amortizalhato eszkozt a szervezet
a varhato fizikai elhaszndlddas, erkolcsi avulas, az eszkéz hasznalataval kapcsolatos jogi és egyéb korlatozo
tényezdk figyelembe vételével varhatdan hasznalni fogja.

Maradvanyérték fogalma: A maradvanyérték a hasznos élettartam végén az adott eszkdz varhatodan realizdlhatd
értéke, amelyet a rendeltetésszer( hasznalatbavételkor, az lizembe helyezés id6pontjaban rendelkezésre allé
informaciok alapjan kell megallapitani.

A brutté értékbdl levonva a maradvanyérték 6sszegét, ki kell szamitani az amortizalando értéket. Ez utébbit kell
értékcsokkenési leiras cimén elszamolni kdltségként a hasznos élettartam ideje alatt.

A legfontosabb elszamolasi lehetdségek, mddszerek koziil Szovetségilink a bruttd érték alapjan torténd linedris
leirast alkalmazza. E médszerre az jellemz6, hogy az elhasznalddas éveire azonos 6sszegli értékcsdkkenés kerdil
elszdmoldsra. Az évenkénti 6sszeg meghatarozasa leirasi kulcs segitségével torténik, negyedévente.

A cégauto értékcsokkenésének szamviteli elszamolasa
Cégautdnak a tarsasagiado-alany tulajdondban lévé vagy dltala pénzigyi lizingbe vett személygépkocsi szamit.
A tarsasagiad6-szabalyok alkalmazésakor a cégautdt targyi eszkdzként kell kezelni. Ertéke nem egy dsszegben,
hanem a hasznalattal aranyosan (értékcsokkenésként) szamolhatd el koltségként.
A besorolds a targyi eszkdzok kdzé természetesen csak addig érvényes, amig az eszkdz eredeti besorolasanak
megfelel6en szolgalja a vallalkozé tevékenységét. Ha a cégautd haszndlata, rendeltetése tartésan megvaltozik,
a besorolast is meg kell valtoztatni, igy m(ikodést, a tevékenységet tartésan mar nem szolgdlé cégautot vagy
kozvetlenil értékesiteni kell, vagy a forgdeszkozok kozé kell piaci értékének megfelel§ értéken atvezetni
(dtminGsiteni).
Koltségelszamolas a tarsasagi adoban:
A tarsasagiadd-torvény dltalanos jelleggel tesz kiilonbséget a vallalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt és a
nem vallalkozasi tevékenység érdekében felmerilt koltségek kozott. A vallalkozasi tevékenység érdekében
felmerult koltségek elismert koltségek mingsilnek (nem részei az addalapnak).
A nem vdllalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt koltségek esetében az addalap megallapitasakor az addzas
el6tti eredményt meg kell névelni az olyan
e elszamolt koltséggel, raforditassal (vagy annak részével)
e az addalap megallapitdsa sordn az addzas el6tti eredmény csdkkentéseként egyébként elszamolt
Osszeggel (példaul a targyi eszkoz értékcsokkenési leirdasaval, szamitott nyilvantartasi értékével)
amely nincs Osszefliggésben az addzé jovedelem- és vagyonszerzésre iranyuld vagy azt eredményezé
gazdasagi tevékenységével, vagyis nem a vallalkozasi (bevételszerzg) tevékenység érdekében meriilt fel.
2010-t6l az addzas el6tti eredményt noveli az addévben térités nélkiil atadott cégautd konyv szerinti
értéke, valamint e juttatdssal kapcsolatban raforditasként elszamolt afa, ha a juttatdst olyan allamban
illetéséggel rendelkezé kiilfoldi személy kapja, amely allammal Magyarorszagnak nincs hatalyos
addegyezménye, vagy a juttatds kedvezményezettje ellendrzott kilfoldi tarsasdg, vagy az addzé nem
rendelkezik a juttatasban részesil6 nyilatkozataval.
A vallalkozasi tevékenység érdekében felmerilt koltség a cégautd hasznalata, fenntartasa és lizemeltetése
révén felmerilt koltséget, raforditdst (ideértve az azzal kapcsolatban felmerllt adodkat is)
Ennek alapjan a cégautdval és annak haszndlataval Osszefliggésben érvényesithetd, elismert koltségek,
raforditasok:
o értékcsokkenési leiras
e  javitdsi, karbantartasi koltségek
e  biztositasi dij (kotelezd gépjarmi-felelGsségbiztositas, casco)
e (izemanyagkoltség
e autodpalyadij, parkolasi dij



o lizingdij

e cégautd ado

e gépjarm(iado,

e nagy teljesitményl gépjarm(ivek addja

o egyéb raforditds

o rendkivili raforditas

e természetbeni juttatas és annak kozterhei.
A cégautd beszerzésével, fenntartasaval és lizemeltetésével kapcsolatos koltségek elszamolhatdk, ebbdl a
szempontbdl nincs annak jelentésége, hogy a cégautd a vallalkozasi tevékenységet kozvetlenil szolgalja-e, vagy
kozvetett mddon, hogy azt csak hivatali célra hasznaljak-e, vagy magdancélra is.
A koltségeket a szamviteli torvény elbirdasanak megfelel6en kizardlag szabalyszerlen kiallitott szamlak, illetve a
szamviteli torvényben megfogalmazott bizonylatok alapjan érvényesitheti az addzo, amelyekbdl
megdllapithatd, hogy a kiadas milyen gazdasagi eseményhez kapcsolddik.

Ertékcsokkenési leiras:

Az értékcsokkenés a terv szerinti értékcsokkenés formajaban szamolhatdé el a targyi eszkdz elhasznalédasanak
és értékvesztésének megfelel6en. A vdllalkozonak kell eldontenie, amikor a targyi eszkdzt rendeltetésszerlien
haszndlatba veszi, illetve lizembe helyezi, hogy a bekeriilési értéket milyen hasznos élettartam alatt, évenként
milyen 6sszeggel, milyen mddszerrel, milyen maradvanyérték figyelembe vételével szamolja el az eredmény
terhére.

A terv szerinti écs meghatarozasanak moddszerét a vallalkozasnak kell megvdlasztania, s a szamviteli
politikdjaban rogzitenie.

Az évenként elszamolando értékcsokkenésnek a beszerzési (bruttd) illetve a nettd értékhez viszonyitott aranyat
vagy a teljesitménnyel ardnyos Osszegét az értékcsokkenés abszolut Gsszegét a személygépkocsi vdarhatd
haszndlata, ebbdl adddd élettartama, fizikai elhasznaldddsa és erkolcsi elavulasa figyelembevételével kell
megtervezni, azokat a nyilvantartasokban rogziteni s izembe helyezéstél fogva alkalmazni.

A terv szerinti értékcsokkenés, a 100.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti targyi eszkdzok bekerilési értékének
megfelel6 egytsszegli értékcsokkenés és a terven fellli értékcsokkenés, valamint a tdrsasagi addalap
megdllapitasakor érvényesithetd értékcsokkenési leirds kiilonbozik, ennek kovetkeztében a targyi eszk6zdknek
kétfajta nettd értékik van: a szamviteli torvény szerinti konyv szerinti érték és a tarsasagiadé-torvény szerinti
szamitott nyilvantartasi érték.

A konyv szerinti érték a szamviteli szabalyok szerint elszamolt értékcsokkenéssel csokkentett, a terven fellli écs
Osszegével visszairt 0sszegével novelt bekerilési érték; a szamitott nyilvantartasi érték pedig az addalapban
valamilyen jogcimen — értékcsokkenési leirasként vagy az eszkoz lzembe helyezésekor feloldott fejlesztési
tartalék miatt — érvényesitett 6sszeggel csokkentett, az addalapban érvényesitett terven feliili értékcsokkenés
visszairt 0sszegével novelt bekeriilési érték.

Az addalap megdllapitasakor az addzas el6tti eredményt a tarsasag altal a cégautdra a szamviteli torvény
szerint az addévben elszamolt terv szerinti értékcsokkenés, egydsszegli értékcsokkenés és terven felili
értékcsokkenés noveli, az adott eszkdzre — az adotorvény mellékleteiben el8irt szabalyok és leirdsi kulcsok
szerint —meghatdrozott értékcsokkenési leiras pedig csokkenti.

Az eszkozre az addévben visszairt terven fellili értékcsokkenés az addalap meghatarozasa soran jellemzGen
csokkenti az addzas elStti eredményt. Ezen elGiras aldl csak az olyan visszairt 6sszeg jelent kivételt, amelyet a
terven fellli értékcsokkenés elszamoldsanak addévében az addzd a torvény kilon rendelkezése alapjan az
addalapjaban is érvényesithetett.

A 2008-as adodévtél az addézo valaszthatja azt is, hogy ha az eszkdéz addévre megallapitott terven felli
értékcsokkenését nem érvényesiti az addalapjaban, akkor azt az addévet koveté négy addévben egyenld
részletekben is megteheti.

A terven fellli écs visszairasakor akkor sem csokkentheti az addzé az addalapot, ha a terven feldli
értékcsokkenés elszamolasakor — bar megtehette volna — nem csokkentette az addzas el6tti eredményét.

Az addzo onellenérzéssel sem jogosult megvaltoztatni az valasztasat, vagyis ha nem csokkentette az addzas
el6tti eredményét, azt kell feltételezni, hogy élt a torvényben biztositott valasztasi lehetGséggel (azaz nincs
jelentGsége, hogy valdban vélasztott-e vagy csak tévedett).

Szamviteli terv szerinti értékcs6kkenés:

A szamviteli torvény szerinti terv szerinti écs a tdrgyi eszkozdk hasznos élettartamuk végén varhaté
maradvanyértékével csokkentett bekerilési (beszerzési, illetve elGallitasi) értékének a felosztdsa azokra az
évekre, amelyekben az eszk6zoket el6reldthatdan hasznalni fogjak (hasznos élettartam).



A maradvanyérték a hasznos élettartam végén az adott eszkdz varhatdan realizadlhatd jelentGs értéke, amelyet
a rendeltetésszerl hasznalatba vétel, az izembe helyezés id6pontjaban rendelkezésre allé informacidk alapjan
a hasznos élettartam fliggvényében kell meghatarozni.

A maradvanyértéket becsléssel kell meghatdrozni, az adott eszkéz haszndlatbavételekor fennallé piaci
viszonyok, illetve a hasonld eszk6zok haszndlata soran a vallalkozénal felhalmozddott gyakorlati tapasztalatok
alapjan. A vallalkozasnak a szamuviteli politikdjaban kell rendelkeznie arrél, hogy mit mindsit jelentGs
realizdlhatd értéknek.

A cégautdra az lzembe helyezés napjatdl kell elszdmolni az écs-t, erre az id6pontra kell meghatarozni a
bekeriilési értékét is.

Az értékcsokkenés alapja a szgk. maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értéke.

Bekeriilési érték az lizembe helyezés érdekében az Uzembe helyezésig felmerilt, az eszk6z6khoz egyedileg
hozzakapcsolhaté koltségek, raforditdsok dsszege.

Nem szamolhato el terv szerinti écs az Uzembe nem helyezett cégautdk, tovabba a mar teljesen leirt, illetve a
tervezett maradvanyértéket elért cégautd esetében.

Terven fellli értékcsokkenést a szamviteli térvényben meghatdrozott esetekben kell elszamolni (tipikusan ide
tartozik az elharithatatlan kiils6 ok miatt bekovetkez6 megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hiany),
legfeljebb az eszkdz mérlegkészitéskor ismert piaci értékéig.

Azt az eszkozt, amely nem a rendeltetésének megfelel6en vagy egyaltaldn nem hasznalhaté (példaul totalkaros
vagy ellopott cégautd), a terven feliili értékcsokkenés elszdmolasa utan ki kell vezetni a targyi eszkdzok kézdal.
A mar teljesen leirt targyi eszk6zok esetében nem szamolhato el terven feliili értékcsokkenés.

Terven fellli értékcsokkenés a maradvanyértéken nyilvantartott eszkdzre is lehetséges, ha fenndllnak a
szamviteli torvényben elGirt korilmények.

Tarsasagiad6-alapban érvényesithet6 értékcsokkenés:

Az értékcsokkenési leirast az addzdnak az eszkéz Ulzembe helyezésének napjatdl kell elszamolnia.
Ez alél egyetlen kivétel a beruhazdsra elharithatatlan kils6é ok miatt elszamolt olyan terven felili
értékcsokkenés, amely értékcsokkenési leirdsként az addalapban is érvényesithetd.

Az értékcsokkenési leirast azon napokra kell aranyosan meghatdrozni, amely napokon az eszkéz adllomanyban
volt. Az écs meghatdrozasanak alapja a szamviteli szabalyozastdl eltéréen a targyi eszkoz teljes bekerilési
értéke (azaz a maradvanyérték nem befolyasolja az addalapban érvényesithet6 értékcsokkenési leiras
Osszegét).

Egy adott eszkdzre vonatkozdan az addalapnal elszdmolhatd értékcsdkkenési leirds Osszességében nem
haladhatja meg az adott eszkdznek az addzénal kimutatott bekerilési értékét.

A személygépkocsi értékcsokkenési leirasi kulcsat a tarsasagiado-térvény 20 %-ban rogziti, ennélfogva a
cégauto bekeriilési értéke 6t év alatt szamolhato el az adéalap csokkentéseként. Az egyéb nagy értékdi irodai
eszkozok (szamitogépek) értékcsokkenési leirasi kulcsa 33%, bekeriilési értékiik 3 év alatt szamolhaté el az
addalap csékkentéseként. A nagy értékii targyi eszkozok értékcsékkenésének szamviteli elszamolasa havonta
torténik.

Javitas, karbantartas:

A cégautd javitasi, karbantartasi koltségeit, mint a vallalkozas érdekében felmerilt koltséget a koltségnemek
kozott kell elszamolni, flggetlendl attél, hogy mi a javitas, karbantartas oka (karesemény, vagy csak az
Uzemeltetés soran felmerdilt egyéb ok).

Ha a javitast, karbantartast kiils6 gazdalkodd végzi el, akkor a vallalkozasnak az anyagjelleg(i raforditasok kozott
igénybe vett szolgaltatas koltségeként kell elszamolnia a szamla 6sszegét.

Ha a tdrsasag maga végzi el a javitast, karbantartdst, akkor azt anyagkoltség, bérkoltség, személyi jellegl
kifizetés, bérjarulék cimén kell elszamolnia.

Biztositasi dij:

A cégautd Uzemeltetésével kapcsolatos biztositasi dijak szamlazott Osszegét az anyagjellegli raforditasok
kozott, igénybe vett szolgdltatasként kell elszamolni.

Uzemanyagkoltség:

Anyagkoltségként kizardlag a vallalkozas nevére sz0816, a szamviteli térvényben a bizonylatra el6irt feltételeknek
megfelelS, a teljesitést, a felhasznalast igazold szamla alapjan szamolhatd el, vagyis az lizemanyagkoltség
elszamolasanak bizonylata az Gizemanyag vasarlast igazold szamla és a felhasznalast alatdmaszté dokumentum.

Ez azt jelenti, hogy az Uzemanyag-felhasznalds koltségének meghatdrozasakor a személygépkocsi tényleges
fogyasztasaval kell szamolni, nem pedig Utnyilvantartas, kilométerdra-allas és Uzemanyag-fogyasztasi norma
alapjan szamitott fogyasztassal.



A szamviteli szabalyok szerint anyagkoltségnek mingsil a tulfogyasztas is, de ezzel novelni kell az addzas el6tti
eredményt, ha a tartésan és indokolatlanul fennalld tulfogyasztds nem a vallalkozas érdekében felmeriilt
koltségnek mindsul (ennek vizsgalatakor az adéhatdsag az ésszer( gazdalkodas kdvetelményébdl indul ki).

Autépalya-hasznalati dij, parkolasi dij:

Az autopalya dijat és parkolasi dijakat, mint a hasznalattal 6sszefligg6 koltségeket, az anyagjelleg(l raforditasok
kozott, az igénybe vett szolgaltatdasok értékeként kell elszamolni. Az ilyen jogcimen felmeriilt koltség elismert
koltség a tarsasagi addban, tehat nem szamit, hogy a megfizetett dijakkal kapcsolatban a magdancélu
felhaszndalas nem zarhatd ki.

Az esetleges pétdij elszamolasa attol fligg, hogy azt a vallalkozas a cégautdt hasznald munkavallaléra terheli-e
vagy sem.

Ha a vallalkozas fizeti meg a potdijat, akkor birsagként az egyéb raforditasok kozott kell elszamolnia, s meg kell
novelnie vele az addzas el6tti eredményt. Ha a véllalkozas a munkavallaléval fizetteti meg a potdijat, azt egyéb
raforditasként kell elszdamolnia és munkavallaléi tartozasként az egyéb kovetelések kozott kimutatnia az egyéb
bevételekkel szemben, és ezzel nem kell névelnie az addzas el6tti eredményt.

Ha a vallalkozas azt kovetben téritteti meg a potdijat a munkavallaléval, hogy azzal mar novelte addzas el6tti
eredményét, a megtéritett potdij 6sszegével utdbb csokkentheti az addzas elStti eredményét.

Cégauto ado, gépjarmiiado:
A cégautdval Osszefliggd ado jellegli kotelezd befizetés a tarsasagi adoban elismert koltségnek mindsiil, igy
azzal nem kell névelni az addalapot.

Cégauto allomanybdl kivezetése:
A cégautdt akkor kell kivezetni az dllomanybdl, ha azt a targyi eszkdzként mar nem hasznaljdk tovabb,
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd tovabb, haszndlhatatlan, megsemmisiilt, vagy hianyzik, illetve
ha értékesitik. A nullara leirt, de még haszndlatban Iév6 cégautdt nem szabad kivezetni a targyi eszk6zok kozil.
A targyi eszk6zok konyv szerinti értéke, és szamitott nyilvantartasi értéke jellemz8en eltér egymastdl (a két
érték csak akkor azonos, ha a kétféle értékcsokkenés megegyezik, de ha a szamviteli torvény alapjan
maradvanyértéket vesznek figyelembe, akkor eleve nem egyezhetnek meg).
A két nettd érték kilonbozetét az addzénak a targyi eszkéz allomanybdl torténd kivezetésekor vagy
atsorolaskor kell elszamolnia addalapja megallapitdsakor az addzas el6tti eredmény csokkentéseként vagy
noveléseként.
A szamviteli szabalyozds szerint az eszkdz konyv szerinti értékét az eszk6z allomanybdl torténd kivezetésekor
kell az addzas el6tti eredmény terhére elszamolni. Az addzas el6tti eredményt ezzel az 6sszeggel meg kell
novelni, az eszkdz tarsasagiadd-torvény szerinti szamitott nyilvantartasi értékével viszont csdkkenteni lehet.
A cégauto dllomanybdl torténd kivezetésének szamviteli elszdmolasai:
o egyéb raforditasként kell elszamolni az értékesitett cégautd konyv szerinti értékét, az értékesitésbdl
szarmazo bevételt viszont az egyéb bevételek kozott kell kimutatni.
o terven fellli értékcsokkenésként kell elszamolni hidny, megsemmisiilés, selejtezés esetén a hianyzo,
megsemmisilt cégautd konyv szerinti értékét
o rendkivili raforditasként kell elszamolni az apportalt targyi eszkéz kdnyv szerinti értékét, tovabba a
mas gazdalkodd részére térités nélkil atadott eszkoz konyv szerinti értékét
o aszemélyijellegli egyéb kifizetések kozott kell elszamolni a térités nélkiil atadott eszkéz konyv szerinti
értékét, ha a vallalkozas az eszkdzt maganszemélynek természetbeni juttatdsként adja at.
Az addz6 jogutdd nélkili megsziinése esetén (ideértve azt az esetet is, ha barmely ok miatt kikeril a tarsasagi
add hatdlya aldl) utolsé addbevalldsaban az addalap megallapitdsa soran az adozas el6tti eredményt noveli a
targyi eszkdzok konyv szerinti értékének a szamitott nyilvantartdsi értékiiket meghalado része, illetve csokkenti
a targyi eszkdzok szamitott nyilvantartasi értékének a konyv szerinti értékiket meghaladd része. Az
allomanybdl torténd kivezetéshez bizonyos esetekben mas addalap-korrekcidk is kapcsolédhatnak.
A juttatds akkor nem mingsil a vallalkozasi tevékenység érdekében felmerdlt koltségnek, (és igy addzas elbtti
eredményt novel6 tétel), ha a juttatast kilfoldi kapja (ideértve az lzletvezetés helye alapjan kilfoldinek
mindsuld belfoldit is).
A koltség érvényesitéséhez tovabbra is be kell szerezni a juttatasban részesul6 nyilatkozatat.
2010-t6l a szerz6 vallalkozas nem jogosult a tdmogatds Gsszegével (az eszkdzok konyv szerinti értékével)
csokkenteni az addzas el6tti eredményét.
Ha az eszkozt azért vezetik ki az dllomanybdl, mert maganszemély részére ellenérték nélkil atadjak, akkor a
nyilvantartasi éték az addalap kiszamitasakor noveli az addzas el6tti eredményt, kivéve, ha azt a tarsasagiado-
torvény elismeri a véllalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt koltségként. Ez akkor all fenn, ha az eszkodzt az
addzéval munkaviszonyban 3allé6 maganszemélynek, az addzd vezetd tisztségviselGinek, felligyel6bizottsaga
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tagjanak, valamint az addzd tevékenységében személyesen kozrem(kods tagnak és ezek kozeli
hozzatartozdjanak adjak at ellenérték nélkil.

Hidny esetén a cégautod szamitott nyilvantartasi értéke (mint el nem ismert koltség) az addalap meghatarozasa
soran noveli az addzas elStti eredményt, ha egyértelmlen megallapithatd, hogy a hidny megfelel6 gondossag
mellett nem merdlt volna fel, vagy az adézé (az ésszer(i gazdalkodas kévetelményeit figyelembe véve) nem tett
meg mindent a hianybdl ered6 veszteség mérséklésére.

Az értékkel nyilvantartott cégauto selejtezésekor az eszkdz kényv szerinti értéke az addalap megallapitasakor
noveli az addzas el6tti eredményt, ha a selejtezés tényét, okat, megfelel6 dokumentumok nem tamasztjak ala.

5. A gazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek és azok id6beli sorrendje

Figyelemmel az 1-4. fejezetben leirt jogszabalyokra, ill. azok alapjan tett elGirdasokra, a gazdalkodassal
kapcsolatos tevékenységek és azok id6beli sorrendje a kdvetkez6k szerint alakul:
5.1. Rendszeres tevékenységek

(1) A gazdasagi bizottsag a targyévi koltségvetést koteles legkésGbb a targyév januar 10-ig jovahagyni,
hogy az 15 nappal korabban a felligyel6 bizottsag, ill. az elndkség évi elsé lilése elé terjeszthetd legyen.

(2) A felUgyel6 bizottsag az elndkség Ulése el6tt véleményezi a koltségvetést és arrdl az elndkséget
tajékoztatja.

(3) Az elnokség a koltségvetést a felligyel6 bizottsag véleményének figyelembevételével a szovetségi
kiildottgy(ilésnek elGterjeszti. Az elGterjesztést a gazdasagi bizottsag elndke teszi meg.

(4) A béreket és az egyéb rendszeres szerz6déses munkadijakat, valamint minden, személyi jellegli egyéb
kifizetést legkorabban a targyhdt koveté hénap els6 munkanapjan, legkésébb a targyhot kovets ho 10.
napjan lehet, ill. kell kifizetni.

(5) A javadalmakkal kapcsolatos allami koézterheket — szocidlis hozzdjarulasi adé — legkésébb a targyhot
kovetd hd 12. napjaig be kell vallani és at kell utalni a megfelel6 NAV-szamlakra.

(6) A pénzeszkozoket érinté gazdasagi eseményeket konyvelni kell legkésébb a targyhdt koéveté héd 15.
napjaig.

(7) A gazdasagi- és/vagy a felligyel§ bizottsag barmikor pénztar-rovancsoldst rendelhet el, de negyedéves
zaraskor (marcius 31-én, junius 30-an, szeptember 30-an, december 31-én) a pénztaros a szovetségi
titkarral egyltt koteles ilyet tartani.

(8) A Szovetség alkalmazottainak a Szovetség koteles atadni a targyévet kovetd januar 31-ig az el6z6 évrél
sz010, a részikre a Szovetség részérdl kifizetett minden kifizetésrdl, annak a Szovetség altal befizetett
addelbleg vonzatardl szdlé kimutatast. (Jelenleg M30 nyomtatvany.)

(9) A Szovetség a 08-as szamu elektronikus addbevallason a targyhot kéveté honap 12-ig koteles bevallani
az altala kifizetett ado- és jarulékkoteles jovedelmek alapjan a befizetett addel6legeket és jarulékokat.

(10) Az Ectv. szerinti éves beszamold (zarszamadas) és a kozhasznusagi melléklet, valamint a szovetségi
éves gazdasagi beszamold elkészitésének hatarideje a felligyeld bizottsag évi elsé Ulése el6tti 15. nap,
de legkés6bb februar 28. A gazdasagi beszamoldnak tartalmaznia kell a koltségvetésben tervezett és a
ténylegesen felmerllt 6sszegeket, és az eltéréseket indokolni kell, valamint vizsgalni kell, hogy a
palydzati pénzeket, tamogatdsokat mire hasznalta fel a Sz6vetség. A zarszamadasnak ki kell terjednie a
készletekre és a készpénzben, ill. a folydszamlakon rendelkezésre all6 pénzdsszegekre is.

(11) A szamviteli beszamolot a felligyeld bizottsag véleményezi és az elnokség llésén errdl tajékoztatast ad.
A szamviteli beszamolot és a kdézhasznusagi mellékletet a gazdasagi bizottsag terjeszti a szovetségi
kiildottgy(ilés elé, olyan id6pontban, hogy az a kildottgy(ilés alkotd tagjainak a kiildottgydilés el6tti 20.
napon rendelkezésére alljon. A felligyel6 bizottsag a kildottgylilés részére kiilon elSterjesztést készit a
szamviteli beszamoldval kapcsolatos megallapitdsairdl.

5.2 Eseti tevékenységek
Ilyenek:

- elszamoldsok palyazatokrdl,
- telefonkoltségek befizetése,
- Ujsagok el6fizetése.

6. A Szamviteli Politika mellékletei:

1. JOVEDELEM ELSZAMOLASI-, CAFETERIA- ES DIAKONIAI (SZOCIALIS) SEGELYEZESI SZABALYZAT, és az 1. sz.
tablamelléklet: Jovedelem

2. SZAMLAREND, KOLTSEG- ES BEVETEL ELSZAMOLASI- SZABALYZAT, és a 2. sz. tablamelléklet: Tabldzatok a
palyazatok nyilvantartasahoz.

3. ESZKOZOK ES FORRASOK LELTAROZASI- ES SELEJTEZESI SZABALYZATA, és a 3. sz. tablamelléklet: Tablazatok a
leltarozas és selejtezés nyilvantartasahoz.

4. PENZ-, BIZONYLATKEZELESI- ES UTALVANYOZASI SZABALYZAT, és 4. sz. tablamelléklet: Tablazatok a
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pénzkezeléshez elbirt bizonylatokhoz, utalvanyozasi meghatalmazdas és meghat. visszavonasa minta, valamint
5. ERTEKELESI- ES MERLEGKESZITESI SZABALYZAT, valamint

6. CEGAUTO SZABALYZAT, és tablamellékletei: Gépkocsi hasznélati naplé, Engedély a Szévetség gépkocsijanak
haszndlatdhoz

A Szbvetség termeléssel nem foglakozik, ezért Onkoltség-szamitasi szabalyzat készitési kdtelezettsége nincs.

* %k %k

1. sz. melléklet

A MAGYAR REFORMATUS PRESBITERI SZOVETSEG
JOVEDELEM ELSZAMOLASI-, CAFETERIA- ES DIAKONIAI (SZOCIALIS-) SEGELYEZESI SZABALYZATA

1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed a Szovetséggel

- munkaviszonyban

- megbizasi jogviszonyban allé,

- vallalkozasi szerz6déses,

- tiszteletdijban részesil6

személyre, akinek a bére, megbizasi dija, tiszteletdija stb. (tovabbiakban: jovedelme) a személyi
jovedelemadordl sz6l6 mindenkori torvény hatdlya ala tartozik.

A Szovetségnek két f6, napi 8 6raban foglalkoztatott f6allasu alkalmazott munkatarsa van.

Az alelndk, az EInoki Tandcs tOobbi tagja és a teriileti szervezetek valasztott tisztségviselGi tevékenysé-
guket/szolgdlatukat a kozérdek(i 6nkéntes tevékenységrdl szdld, 2005. évi LXXXVIII. torvény alapjan végzik,
javadalmazas nélkiil. Az alelnok felel6s a hatarozatlan idejd dnkéntes szerz6dések megkotéséért és az onkéntes
munka nyilvantartasanak a vonatkozo jogszabaly szerinti vezetéséért.

2. Alapelvek

Az 1. pont alapjan a jovedelem elszamolas keretében mindazon adatoknak szerepelnie kell havonként és éves
Osszesitésben, amelyek

- személyi jévedelemaddval (290-es adénem),

- egyéb, a személyi jovedelmekkel 6sszefliggé addkotelezettséggel

- tarsadalombiztositdsi jarulékkal (benne: egészségbiztositasi és munkaerd-piaci jarulékkal (293-as
adénem/, ill. nyugdijbiztositési jarulékkal /291-es adonem/)

- minden egyéb, a bérelszdmolassal kapcsolatos torvényben elGirt ado-, ill. jarulékfizetési
kotelezettséggel kapcsolatosak, fliggetlenil attdl, hogy azokat a munkaltatonak, ill. a
munkavallalénak kell-e fizetnie, és hogy a kifizetés milyen mddon torténik.

3. A jovedelem elszamolasnal nyilvantartandé adatok
A jovedelem elszamolas soran a kovetkez6 adatoknak kell szerepelnie:
3.1. A kifizetés jogcime:

- tiszteletdij,

- megbizasi dij,

- munkabér,

- egyéb jovedelem.

3.2 A brutté jovedelmekbdl a munkaltatonak le kell vonni

- aszemélyi jovedelemado el6leget (2021-ben 15%),

- a tarsadalombiztositasi jarulékot (egészségbiztositasi és munkaeré-piaci, ill. nyugdijbiztositasi
jarulék bontasaban, 2021-ben 15%),

- azesetleges el6legek visszafizetését.

3.3. Természetbeni juttatasok
A Szbvetség csupan a munkaszerz6déses jogviszonyban alléknak fizethet — cafeteria elemként — étkezési-,
valamint kozlekedési koltség-hozzajaruldst a vonatkozo, hatdlyos jogszabalyok figyelembe vételével, részben
Széchenyi Pihendkartydra torténd teljesitéssel.

3.4. A munkaltatd altal fizetendd jarulékok:

- szocialis hozzajaruldsi adé (258-as adonem, 2021-ben 15,5%) a kifizetett jovedelmek alapjan,

- aszakképzési hozzajarulds (2021-ben 1,5%),

- 16%-0s személyi jovedelem-ado (103-as addnem) a természetbeni juttatasok alapjan,

- 14%-os egészséglgyi hozzdjarulas (152-es addnem) a természetbeni juttatasok alapjan.

3.5. A Szovetség 2 f6 munkavallaldja a kovetkezd Cafetéria juttatdsokban részesiilhet:

- helyi és kiegészitd bérlet,

- munkahelyi étkeztetés koltségtéritése,



- egészségpénztari kdrtya,

- telefonkoltségek téritése,

- Erzsébet-utalvany,

- Széchenyi Pihendkartya

3.6. »A Szovetség konyvelGje altal hasznalt szamitogépes (COBRA) konyvelS- és szamlazd program
megfelel a 47/2007. (XIl. 29.) PM rendelet elGirasainak. A 23/2014. (06.30.) NGM rendelet alapjan
mas, ettél eltérd szamlazé program haszndlatat — annak haszndlatba vételétdl szamitott — 15 napon
belil a ,,Szamlazo” nyomtatvanyon, elektronikus uton be kell jelenteni a NAV-hoz”

4. Vezetend6 nyilvantartasok:
A jovedelem elszamoldsaval kapcsolatban az aldbbi nyilvantartasokat kell vezetni:

- személyenként vezetett havi fizetési jegyzék havi bontdsban és éves Osszesitésben, amelyben a
személy jovedelmébdl a kifizetd altal levont minden 6sszegnek a 3.2. pont szerinti bontasban
szerepelnie kell (1. sz. melléklet 1. sz. tdblamelléklete),

- havi 0sszesitett fizetési jegyzék (1. sz. melléklet 2. sz. tdblamelléklete),

- az add és jarulékbefizetések havi bontasban, a munkaltatdi, ill. munkavallaléi bontasban és a
kerekitési szabalyok szerint ténylegesen befizetett 0Osszeggel (1. sz. melléklet 3. sz.
tablamelléklete),

- éves egyéni fizetési jegyzék (1. sz. melléklet 4. sz. tablamelléklete).

5. A jovedelmek kifizetésének mddja
A jovedelmeket legkés6bb minden hoénap 10. napjaig ki kell fizetni, amennyiben azok rendszeres havi
jovedelmek. (Amennyiben nem, akkor a szerz6désben elGirt hataridére.) A jovedelmeket atutaldssal,
folydszamlan keresztll vagy pénztarbdl kell kifizetni. A 4. pontban vezetendd nyilvantartasok alapjan ki kell
mutatni a brutté jovedelmet, a levondsokat és az igy kiszdmitott nettd Osszeget kell atutalni/kifizetni.
Nyilatkozatot kell kérni a maganszemélytdl a csalddi kedvezmény igénybevétele vonatkozasaban.
6. Adatszolgaltatas a jovedelmek kifizetésérdl
Az 1. pont hatdlya ald es6é jovedelemben részesiil6knek a kifizetéskor a személyenként vezetett jovedelem
kifizetési jegyzék — mindkét fél altali — alairatasaval és a jegyzék 1 példanyanak atadasdaval igazolnia kell az
Osszeg jogszer( atvételét. A munkavallalét a targyévet kovetd év januar 31-ig tajékoztatni kell a részére
kifizetett jovedelmekrdl és levonasokrol, amelyet a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal elSirt nyomtatvanyokon is
teljesiteni kell.

DIAKONIAI (SZOCIALIS-) SEGELYEZESI SZABALYZAT

Szovetségiink az alapszabalydban célul tlzte ki az Onhibajukon kivil a létbiztonsag fenntartdsa
érdekében, valamint a megnovekedett koltségek okozta terhek enyhitése céljabol tagjainak és a szocidlisan
raszoruldk személyeknek a megsegitését, mind erkolcsi, mind anyagi tamogatas formajaban.

Szocidlis segély folydsithatd, azon személynek, aki szocidlisan raszorult. Szocidlisan raszorultnak tekintjuk azt,
aki onhibajan kivul - vagyoni viszonyara is tekintettel - olyan helyzetbe keriilt, hogy a létfenntartdsa a
jovedelmébdl nem biztositott.

1. A segélyek fajtai és maximalis 6sszeghatarai
A diakoniai (szocidlis-) segély 10 000 és 30 000 Ft kozotti 6sszegben fizethet, mértékét az alelndk a gazdasagi
bizottsaggal egyetértésben hatarozza meg, a raszorultsag ﬁjggvényében1 évente legfeljebb egy alkalommal.

2. A jogosultsag megallapitasa

A segélyért folyamodd személynek a kérelmet a segély jellegének megfeleld, jelen szabalyzat 1a. sz. mellékletét
képez§ ,Diakdniai (szocidlis-) segélykérelem adatlap”-ot kell értelemszer(en kitolteni és elGterjeszteni, tovabba
a raszorultsag megallapitasa céljabodl az indokokat felsorakoztatni.

Az adatszolgaltatas sordn a segélyt kérg, tovabba az eltartott (nem keresd) csalddtagok szamat is fel kell
tlintetni a megfelel§ rovatokban. A kozélt adatok valédisagaért és az esetleges jogkdvetkezményekért a
kérelmez6 a felelGs.

Temetési segély annak fizethets, aki a halotti anyakonyvi kivonat alapjan bizonyitja hozzatartozéjanak
elhaldlozasat.

A kitoltott kérelmet az alelnokhoz kell benyujtani, a sziikséges dokumentumok masolataval egyidej(ileg.

3. Engedélyezés

A megfelel6en kitoltott és — ha az sziikséges — okmanyokkal igazolt segélykéré lapot a gazdasagi elndk
véleménye alapjan az alelndk biralja el és irja ala.

A jelen szabalyzatban meghatarozott 6sszeg mértékéig lehet megallapitani a folydsithaté 0sszeget Abban az
esetben, ha a testiilet a kérelmet megalapozatlannak taldlja, ugy jogdban all azt elutasitani. Az elutasitast
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indokolni kell. A hibas vagy hidnyos adatokkal kitoltott kérelmeket a testiilet hianypdtlasra visszakdildi.

Elutasitd hatarozat vagy a megitélt dsszeg ellen a Szovetség etikai bizottsagahoz lehet fellebbezni. Ha az etikai
bizottsag a fellebbezésnek helyt ad, ugy az etikai elndk a kérelmet indokldssal az aleInoknek megkuldi ismételt
elbiralasra.

4. Kifizetés

A segély kifizetése az adatlap elfogadd aldirdsa alapjan készpénzben, vagy banki utaldssal torténik. Ezzel egy
id6ben a pénztaros atadja az adatlap fénymasolatat a kérelmezének. Az eredeti adatlap irattdrban 5 évig
meg6rzendd.

5. Adatvédelem

Mivel az adatszolgaltatas soran személyes adatok keriilnek nyilvanossagra, ezért azokat bizalmasan kell kezelni.
Az elbiralas és adatfeldolgozas soran a segély folydsitdsdban részt vevé személyek a birtokukba jutott
informdacidkat harmadik személynek nem adhatjak at.

6. Hatalybalépés id6pontja:
Budapest, 2021.04.17.
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1. sz. melléklet tablamelléklete
Magyar Reformatus Presbiteri Szévetség
1092 Budapest, Raday utca 28.

Diakéniai (szocialis-) segélykérelem

ADATLAP

Alulirott kérem, hogy a Szovetség részemre diakdniai (szocidlis-) segélyt folydsitani sziveskedjék.
Raszorultsag indoklasa’: szocialisan raszorulé vagyok, olyan helyzetbe keriiltem, hogy létfenntartdasom a

jovedelmembdl nem biztositott a kovetkez6 élethelyzet miatt:

HaVi BrUtt JOVEARIME: oo e
Jévedelemmel nem rendelkez§ eltartottak szama: .... f6

Csaladi allapot: ......ccoeveveeeeenenee

LaKCIMIE e ettt e e e et e s et e s et e e e e e e enaee s
IMIUNKGNEIY: e
Adodigazgatasi azonositd szam: .......cceceeeveevnnne. TAJ SZAM: oo

IVIEIIEKEIVE: ...ttt sttt sae sbetesae steete b sbesbesaesbesbeaaeansersesesasersaetans ssaesseberssebaesaessens et sessensersenaentennssentennnes

Kelt: Budapest, 20....... BV e ho .o nap
diakoniai tanacsadé
A segély kifizetésével egyetértek........ covmmriiiiiiiiiiiiiis e, A kifizetést engedélyezem
Kelt: Budapest, 20....... BV e ho e nap
Gazdasagi Bizottsag elndke alelnok

! Indoklas lehet pl.
—  betegség, baleset, karesemény, amely komoly szocidlis problémat okoz,
— gyermek sziletés esetén, a koltségek enyhitése céljabdl,
—  kozeli hozzatartozd elhaldlozdsa esetén a temetés koltségeire.
(Ptk. 685. § b) alapjan kozeli hozzatartozok: a hazastars, a bejegyzett élettars, az egyenes agbeli rokon,
az orokbefogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az orokbefogadd-, a mostoha- és nevelGsziilg,
valamint a testvér)
A segélyek ,0ssze” nem vonhatok, segély megitélése esetén tovabbi segély — azonos igénylési cél
megjelolésével — nem adhaté.
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2. sz. melléklet

A MAGYAR REFORMATUS PRESBITERI SZOVETSEG SZAMLARENDIE,
KOLTSEG- ES BEVETEL-ELSZAMOLASI, VALAMINT UTALVANYOZASI SZABALYZATA

A Szovetség koltségeit és bevételeit két csatornan keresztiil bonyolitja le:
- pénztaran keresztiil,
- folydszamlajan keresztiil.

A pénzmozgassal kapcsolatos szabalyozasokat jelen szamviteli politika 4. sz. melléklete, a Pénz-,
Bizonylatkezelési és Utalvanyozasi Szabalyzat tartalmazza.

KOLTSEGEK, RAFORDITASOK
az Ectv. szerint

A koltségek, raforditdsok és bevételek csoportositasara az alabbi szamlarendet kell alkalmazni, amely
illeszkedik a kett6s konyvelésre vonatkozd, Nemzetgazdasagi Minisztérium Aaltal kozzétett szamlakeret-
tikorhoz.

A Gazdasagi Tevékenységek Egységes Agazati Osztalyozdsi Rendszere (TEAOR) fejléccel megjeldlt oszlop
magyarazata:

63.99.08: Mashova nem sorolt informacids szolgaltatas

85.59.08: Mashova nem sorolt egyéb oktatds

90.03.08: Alkotom(ivészet (fliggetlen Gjsagiras)

94.99.08: Mashova nem sorolt egyéb kozosségi tarsadalmi tevékenység

A gazdasagi beszdmoldban a TEAOR szerinti, valamint a bevételek ardnydban megosztandd koltségek
megosztasa szamlacsoportonként torténik.

A ,Tevékenység szerinti csoportositas” fejléccel ellatott oszlopban talalhatd jel6lések magyarazata:
1 — misszidi, hitéleti,

2 — presbiterképzési,

3 — kilhoni tevékenység.

A ,,Cél szerinti tevékenység” fejléccel megjel6lt oszlop betljeleinek magyarazata:

A — az alapcél szerinti tevékenység koltsége/raforditasa/bevétele,

K — az alapcél szerinti tevékenységb6l a kézhaszni tevékenységhez kapcsolddd koltség/raforditas, ill.
kozhasznu tevékenységhbdl szarmazd bevétel,

(A Szovetség Gazdasagi Bizottsaga 2016. december 15-i (ilésének hatdrozata alapjan minden alapcél szerinti
koltség/raforditas, ill. bevétel egyben és teljes 6sszegben kozhaszninak mindsiil.)

G - a gazdasagi-vallalkozasi tevékenység koltsége/raforditasa/bevétele,

M — (kizdrdlag a kéltségek/rdforditdsok esetében) a miikddési koltségek/raforditasok (adminisztracio, egyéb
kozvetett koltségek) és értékcsokkenési leirasi koltség,

E — egyéb, az el6z6ekbe nem tartozd egyéb koltség/raforditas/bevétel.

Az 5. és 8. szamlaosztalyba tartozd koltség-nemeknek, ill. raforditdasoknak — jellemz6en — , Tartozik” egyenlegiik
van. Eredményszamlak.

A 2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.) 19. § (2) bek. alapjan a civil szervezet koltségei, raforditasai (kiadasai):

a) alapcél szerinti (kozhasznu) tevékenységhez kozvetleniil kapcsolodé koltségek;

b) gazdasagi vallalkozasi tevékenységhez (szolgaltatds nyujtasahoz) kdzvetleniil kapcsolddé koltségek;

c) a civil szervezet szerveinek, szervezetének miikodési koltségei (ideértve az adminisztracio koltségeit és az
egyéb felmerilt kozvetett koltségeket), valamint a tobb tevékenységhez hasznalt immateridlis javak és targyi
eszkozok értékcsokkenési leirasa;

d) az a)-c) pontok ald nem tartozo egyéb koltség.

Szamlatukor

A koltségek és raforditasok felosztasa a kovetkez6 alapelvek és szempontok szerint torténik:
- a hatalyos szamviteli torvény altal elSirt felosztandd koltségek, raforditasok;
- az Ectv. szerinti bevételek aranydban megosztandd koltségek és raforditasok;
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- akoltségek és raforditasok felosztdsa a hatdlyos Ectv. altal elGirt felosztas alapjan:

— ,A”:azalapcél szerinti koltségek és raforditasok,

— ,K’:akozhasznu tevékenységhez kapcsolddé koltségek és raf.

— ,,G”: a gazdasagi-vallalkozasi tevékenységhez kapcsolddo ktg. és raf.

- ,M”: m(kodési ktg. és raf.

,E”: egyéb ktg. és raf;

- akoézhasznu (kérnyezetvédelmi) tevékenység koltségei (Edenkert mintaprogramok);
- indexalas az Osszes raforditds aranyaban.

BEVETELEK
az Ectv. szerint

A 2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.) 19. § (1) bekezdése alapjan a civil szervezet bevételei:

egyesiilet esetében tagdij, alapitvany esetében alapitétdl kapott befizetés, valamint az alapité altal az
alapitvany rendelkezésére bocsatott vagyon;

b) gazdasagi-vallalkozasi tevékenységbdl (szolgaltatas nyljtasabdl) szarmazé bevétel;

c) a koltségvetési tamogatas:

ca) a palyazat utjan, valamint egyedi dontéssel kapott koltségvetési tdmogatas;

cb) az Eurdpai Unid strukturalis alapjaibdl, illetve a Kohézids Alapbdl szarmazd, a koltségvetésbdl juttatott
tdmogatas;

cc) az Eurdpai Unid koltségvetésébdl vagy mas allamtdl, nemzetkozi szervezettsl szarmazd tamogatas;
cd) a személyi jovedelemadd meghatdrozott részének az addzo6 rendelkezése szerint kiutalt 6sszege;
d) az dllamhaztartas alrendszereibdl kozszolgaltatasi szerz8dés ellenértékeként szerzett bevétel;

e) mas szervezettdl, illetve maganszemélytél kapott adomany;

f) befektetési tevékenységhdl szarmazd bevétel;

g) az a)-f) pontok ala nem tartozé egyéb bevétel.

A bevételardnyos koéltségfelosztds a 2011. évi CLXXV. térvény (Ectv.) 19. § (1) bekezdése, valamint a
224/2000. (X11.19.) Korm. rendelet eléirdsai alapjdn térténik.
A bevételek felosztdsa a kovetkez6 alapelvek és szempontok szerint torténik:
- abevételek felosztasa a hatdlyos Ectv. altal elGirt felosztas alapjan:
— ,A”:azalapcél szerinti tevékenység bevételei,
— ,K’:akozhasznu tevékenységhez kapcsolddd bevételek,
— ,,G”: agazdasagi-vallalkozasi tevékenységhez kapcsolddd bevételek,

— ,E”: egyéb bevételek, ezek megosztasa az alapcél szerinti és a vall.-gazd. tev. aranyaban;
a.) Tagdij
b.) Gazdasagi-vallalkozasi tevékenységhdl (szolgdltatds nyujtasabdl) szarmazo bevétel

c.) Koltségvetési tdmogatas
ca.) Palyazat Utjan, valamint egyedi dontéssel kapott koltségvetési tamogatds

cb.) -
cc.) -
cd.) A személyi jovedelemadd meghatdrozott részének az addzé rendelkezése szerint kiutalt
Osszege
d) -
e.) Mas szervezettdl, illetve maganszemélytél kapott adomany
f) -

g.) Aza.)-f.)pontok ald nem tartozo egyéb bevétel
- indexalas az 6sszes bevétel aranyaban.
A 2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.) 20. és 21. § alapjan ,,a civil szervezet bevételeit a 19. § (1) bekezdés szerinti
részletezésben, koltségeit raforditasait (kiadasait) a 19. § (2) bekezdés szerinti részletezésben elkiilonitetten, a
szamviteli el6irdsok szerint tartja nyilvan. A civil szervezet 19. § (2) bekezdés c) és d) pontja szerinti koltségeit,
raforditasait (kiadasait) alapcél szerinti tevékenység és a gazdasagi-véllalkozasi tevékenység, tovabba
kozhasznu jogdllas esetén a kozhaszni tevékenység kozott az el6zbekben felsorolt tevékenységek
arbevételének (bevételének) aranyaban kell évente megosztani.”
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A koltségvetésben, ill. a negyedéves gazdasagi beszamoldkban 0Osszesiteni kell el6szor az Osszes 5.
szamlaosztalyba, majd pedig a 8. szdmlaosztdlyba tartozd koltségeket, majd a két szdmlaosztalyban szerepld
kiaddsok Osszességét kell megallapitani. Ugyanigy a koltségvetésben, ill. a gazdasagi jelentésekben Gsszesiteni
kell el6szor az 6sszes 9. szamlaosztalyba tartozé bevételeket. A koltségeket és bevételeket az egyes bizonylatok
szerint kulon-kalon kell nyilvantartani a gépi kettés konywviteli programnak megfeleléen ugy, hogy az egyes
koltséghelyeken az egyes koltségek, ill. bevételek barmikor visszakereshet6k legyenek. A konyvelést havonta
zarni kell, a targyhot kdvet6 hénap 15-ig. A havi zaraskor ellendrizni kell, hogy az id6szaki pénztarjelentés, ill. a
bank hé végi folydszamla kivonatain szereplS, zard egyenlegek a kdnyvelés adataival egyeznek-e. Egyéb
ellenérzéseket a gazdasagi és a fellgyel6 bizottsag vagy annak egyes tagjai végezhetnek legaldbb
negyedévenként, de kivansagra barmikor. A pénztaros ekkor koteles pénztarzardst késziteni. A gazdasagi és a
fellgyel6 bizottsag ellen6rzé munkdjahoz minden sziikséges dokumentumot rendelkezésére kell bocsatani. A
vizsgalat eredményérdl jegyz6konyvet kell felvenni.

A gazdasagi bizottsdag megbizasabdl a konyvel§ koteles a felligyel§ bizottsag részére negyedévenként, de
legaldbb a felligyel6 bizottsdag Ulését megel6z6 hdnap végéig beszamolot késziteni a SzOvetség gazdasagi
helyzetérdl, 6sszehasonlitva a tény adatokat a tervezett adatokkal. Az eltéréseket indokolni kell.

A céltdmogatasokrdl és a palyazatokrdl a tdmogatdst adoknak részletes, a tdmogatdé altal megkivant mélység
beszamolot kell — az altala megadott hataridére — késziteni. A palyazatokrdl kilon nyilvantartast kell vezetni (2.
sz. melléklet 1. sz. tabla melléklete).

Kiegészités a beszamolo egyes tételeihez

Utazasi és kikiildetési koltségek

Amennyiben a Szovetség tagja az alelnok megbizasa alapjan, a Szévetség nevében lakhelyérdl, ill. lakhelyére
vissza kozlekedési eszkoz (autd, autdbusz, vonat, replilégép, hajé) igénybevételével utazik, koltségeit az
érvényes jogszabalyok szerint és kikildetési rendelvény felhasznaldasaval igazolhatja, ill. igényelheti a Szovetség
pénztarabol. Amennyiben a kikiildend6 személy maga az alelnok, akkor a kikildetési rendelvényt a gazdasagi
bizottsag elndke koteles aldirni.

A rendelvény Utjan igényelhet6 koltség a Szovetség koltsége és nem esik SZJA térvény hatalya ala.

A koltségelszamolds a Szovetség nevére és cimére kiallitott szdmla, valamint a felhasznadlt menetjegy
leadasaval, illetve sajat gépkocsi hasznalata esetén a megtett km-nek a célallomason torténd igazolas
teljesitése esetén a jogszabdlyok altal meghatarozott mértékben' torténik. Az elszamoldsért és a pénziigyi
teljesitésért a pénztaros a felelGs.

Az utazdshoz egyedi el6leg igényelhet§, amely az elszamolasnal veendd figyelembe. Az elszamoldsnak a
visszatérést kovetd 8 munkanapon belil kell megtorténnie.

El6fizetési dijak szamlazasa

A PRESBITER folydirat el&fizetési dijairdl szamlat kell kidllitani, amelyen az AFA tartalom nem tiintethet6 fel,
mivel az AFA tv. szerint ellenérték fejében nyudjtandé szolgaltatasrél van szé. A szamla 2 példanyban készitendd
a konyvel6 programhoz csatlakozd szamitégépes program segitségével, a készpénzfizetés vagy a banki
beérkezés bizonylata alapjan. A 2 példany kozil az egyik meg6rzendd, a masik példany pedig az eléfizetd
szamara atadandd, ha igényli. A masik példany atadasdig azt a Szovetségnél kell tarolni.

Oktatasi segédanyagok értékesitése

Amennyiben a Szovetség konyvet, Presbiteri Flizetet vagy egyéb sajat kiadvanyt értékesit, arrdl ugyancsak
szamlat kell kidllitani. Ezen az AFA tartalom szintén nem tiintethetd fel, mivel az AFA tv. szerint ellenérték
fejében nyujtandé szolgaltatasrdl van szo.

K6lcsonok és elblegek

A Szbvetség nem jogosult maganszemély részére kolcsont folyodsitani. A rendszeres juttatds (munkabér,
tiszteletdij, egyéb szerz6déses munkadij) terhére el6leg az alelndk hozzajarulasaval fizethetd ki.

! Hatdlyos jogszabaly alapjan a kilométerenkénti autdhasznalati koltség és a személygépkocsi hengerlrtartalmatol figgd, jogszabdlyban el&irt
fogyasztasi alapnorma Osszege szorozva a megtett km-ekkel, tovabbd szorozva az lizemanyagnak az indulasi és érkezési hely tavolsaga
kozotti, NAV altal kbzzétett, elszdmolhatd literenkénti dréval. Enhhez kell hozzaadnia 9 Ft/km amortizacios, valamint az utazassal kapcsolatos
esetleges egyéb koltségek 6sszegét.
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A 2. sz. melléklet tablamelléklete

A 2. sz. melléklet 1. sz. tablamelléklete
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3. sz. melléklet

A MAGYAR REFORMATUS PRESBITERI SZOVETSEG
ESZKOZEINEK ES FORRASAINAK
LELTAROZASI ES SELEJTEZESI SZABALYZATA

I. LELTAROZASI SZABALYZAT

1. Altalanos rendelkezések

A szamvitelrdl széld, tobbszor mddositott 2000. évi C. torvény, a Bintet6 Torvénykonyv, a bintetd
jogszabalyok mddositdsardl szolé 1992. évi Xlll. torvény meghatdrozza a leltdrozasi kotelezettségeket és a
leltarozasi alapelveket. Ez a leltdrozasi szabalyzat egyben tartalmazza a selejtezési eljarasra vonatkozé
elGirasokat is.

1.1. A leltarozasi szabalyzat célja

A szamviteli torvényben rogzitett valddisagi elv szerint a kdnyvvitelben rogzitett és a beszamoldban szerepl6
tételeknek a valdsagban is megtalalhatonak, bizonyithatdnak, kiviilallok altal is megallapithatdonak kell lenni.
Ezen elv érvényesiilését elsGsorban a "mérlegtételek alatdmasztdsa leltarral" eljaras végrehajtasa biztositja. A
konyvvitel év végi zardsahoz, a beszamolé elkészitéséhez olyan leltart kell 6sszeallitani, amely

- tételesen,

- ellenérizhet6 médon

tartalmazza a mérleg forduldnapjan meglevd eszkozoket és forrasokat mennyiségben és értékben.

A leltarozasi szabdlyzat célja, hogy a Szbvetségnél a leltarozasi kotelezettség egységes elvek alapjan keriljon
végrehajtdsra.

1.2. A leltarozasi szabalyzat tartalma

A leltdrozasi szabalyzat a kdvetkez részeket tartalmazza:

1.2.1. A leltarozds alapfogalmai

1.2.2. Aleltdrozassal szemben tamasztott kovetelmények

1.2.3. Aleltdrozas szervezése

1.2.4. A leltarozas bizonylatai, nyomtatvanyai

1.2.5. A leltarozas forduldnapja, id6pontja

1.2.6. A leltdrozas maédja

1.2.7. Aleltdr feldolgozasa

1.2.8. A leltari kilénbozetekkel kapcsolatos eljarasi szabalyok

1.2.1. A leltarozas alapfogalmai

A leltarozas a Szovetség tulajdonaban, hasznalatdban Iév6 befektetett eszkdzok és forgdeszkdzok, valamint
azok forrasainak, tovabbd a birtokdban lévé idegen eszk6zok valdésagbhan meglévé allomanyanak
(mennyiségének) megallapitasa.

A leltdr olyan tételes kimutatas, amely a Szovetség eszkozeinek és forrasainak valdsagos allomanyat —
mennyiségét és értékét — egy meghatdrozott napra vonatkozdan tartalmazza. Célja a Szbvetség vagyonanak
valos felmérése, védelme, a mérlegvalddisag érvényesitése.

1.2.2. A leltarral szemben tamasztott kévetelmények

a.) A leltar teljessége

A leltarnak a Szovetség valamennyi eszkdzét és forrasat tartalmaznia kell.

b.) A leltar vilagossaga

A leltarnak attekinthet6 modon kell tartalmaznia az eszkdzoket és forrasokat.

c.) A leltar valédisaga

Ez el6feltétele a mérlegvalddisagnak. Ez azt jelenti, hogy minden leltarnak a valdésagot — az eszkdzoknek a
leltarozas soran felvett tényleges mennyiségét, min&ségét és helyesen megallapitott értékét — kell tikroznie.
d.) A leltar tételessége

A leltarozas id6pontjaban a Szovetség hasznalatdban 1évé, de tulajdonat nem képezd eszkozoket a leltarban
érték nélkil kell kimutatni. Azokat az eszkdzoket, amelyek mennyisége tényleges mérés, megszamlalas alapjan
kozvetlenil megallapithatd mennyiségben és értékben, azokat, amelyek csak kozvetve (analitikus)
nyilvantartasok, bizonylatok, okmanyok, dokumentumok alapjan mérheték fel, csak értékben kell tételesen
leltarba beallitani.

e.) A leltar ellendrizhetGsége

A leltar alapvet6 feltétele, hogy tartalmazza az eszkdzok és forrdsok leltari tételének pontos megnevezését és
egyértelm(i azonositdsahoz szikséges egyéb jellemzéket, valamint a mennyiség és/vagy értékadatok
mennyiségi egységét.

A leltarban — jogcimenkénti részletezésben — kell elkiiloniteni:
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- javitasra atadott,
- bérbe adott,
- otthoni hasznalatra atadott eszkdzoket.
A leltdrnak tartalmaznia kell a 100000 Ft egyedi beszerzési érték alatti és feletti eszkdzoket is. A
100 000 Ft egyedi beszerzési értéket el nem ér6 eszkdzoket — tekintettel arra, hogy a mérlegben nem
szerepelnek — kulon analitikus nyilvantartassal (érték nélkil, mennyiségben) torténé egyeztetés alapjan kell
leltarozni.
1.2.3. A leltarozas szervezése
Figyelemmel a kis mennyiségekre és teriletre a leltarozast 3 nap alatt kell lebonyolitani.
1. nap: targyi eszkdzok, a konyvek nélkiil
2. nap: kdnyvek, immateridlis javak
3. nap: készletek, kdvetelések, értékpapirok, pénzeszkdzok
A leltdrozast a titkdrsag alkalmazottai egylittesen hajtjdk végre az alelndknek és a Gazdasagi bizottsag
elndkének szlirdprdba szerinti ellenGrzése mellett.
1.2.4. A leltarozas bizonylatai és nyomtatvanyai
A leltdrozdshoz nyomtatvanyként a 3. sz. melléklet alabbi tablamellékleteinek lapjait kell hasznalni:
3. sz. melléklet 1. sz. tdblamelléklet: Immateridlis javak leltarive
. sz. melléklet 2. sz. tablamelléklet: Targyi eszk6zok leltarive
. sz. melléklet 3. sz. tablamelléklet: Készletnyilvantartas
. sz. melléklet 4. sz. tablamelléklet: Kbvetelések leltarive
sz. melléklet 5. sz. tablamelléklet: Ertékpapirok, részvények leltarive
sz. melléklet 6. sz. tdblamelléklet: Pénzeszkozok leltarive, rovancsolasi jegyz6konyv
. sz. melléklet 7. sz. tablamelléklet: Kotelezettségek leltarive
3. sz. melléklet 8. sz. tablamelléklet: Selejtezett eszk6zok leltarive, selejtezési jegyz6konyv
1.2.5. A leltar fordulénapja, id6pontja
A leltar datuma: minden év december 31. A leltarozas id6pontja: minden év december 27. és januar 10. k6zotti
id6szak.
1.2.6. A leltarozas médja
a) Az immateridlis javakat egyenként kell leltarozni. llyenek: vagyon érték(i jog, szellemi termékek.
b) A targyi eszkozok leltdrozasanal a kevés eszkozre vald tekintettel csak 1 csoportot kell kialakitani:
egyéb berendezések, felszerelések.
A térités nélkil atvett, hagyatékként, ajandékba kapott eszkozoket is fel kell venni a leltarba az
adomanyozd nevének és cimének feltlintetésével. A térités nélkil atvett eszkozoket csak
mennyiségben kell leltarozni.
c) Az értékpapirok, részvények leltarozdsat a bankbetétek mérleg-forduldnapra vonatkozé sszegeit
tartalmazo bankszamlakivonatok alapjan évente kell elkésziteni.
d) Készletek
A készletek egyrészt olyan forgdeszkozok, amelyek beszerzési koltségiiktdl figgetlendl csak 1 éven
belll szolgdljdk a Szovetség tevékenységét, mdsrészt értékesitésre vagy szétosztdsra vard
sajtétermékek.
e) Kovetelések
A kovetelések lehetnek: vevékkel szembeni kdvetelések, és egyéb kovetelések. Ez utdbbi korbe
tartoznak: a munkavallaléi tartozasok, el6legek, elére kifizetett munkabér.
f)  Pénzeszkozok
A pénzeszkdzok a pénztarban, a bankszamlan és az elkiilonitett betétszamlan lévé Osszegek
Osszesen. A pénztarban lév6é készpénz és értékcikk allomanyt egyiittesen jegyz&konyvileg kell
leltarozni. A folydszamlan lévé 6sszegrél a folydszamla kivonat szolgaltat bizonylatot.
g) Kotelezettségek
A kotelezettségek a teljesitendé fizetési kotelezettségek, ilyenek:
— hosszulejaratu kotelezettségek: egy éven tuli lejaratra kapott hitel, kolcson
— rovidlejaratu kotelezettségek: egy éven belll lejard hitel, kolcson, szallitdi kotelezettségek,
munkavallaldkkal, tarsadalombiztositassal, adéhatdsaggal kapcsolatos kotelezettségek.
1.2.7. A leltar feldolgozasa
A leltdr feldolgozasa a kdvetkezé l1épésekben torténik:
- leltarosszesités,
- leltaregyeztetés az irdsos dokumentumokkal,
- leltarértékelés, leltarozasi jegyz6konyv felvétele,
- aleltarkilonbozetekkel kapcsolatos eljarasok, sziikség esetén selejtezési jegyz6kdnyv felvétele.
A leltarkilonbozeteket vizsgdlni kell és az eltérések kiigazitasara a gazdasagi bizottsagnak a felligyeld bizottsag
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részére javaslatot kell tennie. A felligyel6 bizottsag az eset sulyossaganak fliggvényében
- ajavaslatot elfogadja, vagy sajat hataskdrében mas dontést hoz,
- az ugyrdl az elndkséget tajékoztatja és javaslatot tesz,
- az ugyrdl a szovetségi kuldottgyllésnek beszamol, és javaslatanak jévahagyasat kéri.

Il. SELEJTEZESI SZABALYZAT

2.1. Alapfogalmak
Felesleges vagyontargyak mindazok a targyi eszk6zok és készletek, amelyek

- aSzovetség miikodéséhez mar nem sziikségesek,

- eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,

- egyéb okok miatt feleslegessé valtak,

- elhaszndlédtak fizikailag vagy erkolcsileg,

- szavatossaguk lejart.
Selejtezés az az eljaras, amelynek soran a feleslegessé, haszndlhatatlanna valt targyi eszkdzok, illetve készletek
illetve azok értéke a Szovetség vagyondabdl kivonasra kerdil.
Hasznositds az az eljaras, amelynek soran a felesleges és kiselejtezett vagyontargy a Szovetségen belll vagy
kiviil egészében vagy részben Ujra hasznalatba kerdil.
Ennek lehetséges mddjai:

- értékesités,

- bérbe adas kilsé félnek,

- mas célra torténd ujrafelhasznalas.
Megsemmisités: a végképp hasznalhatatlanna valt vagy értékesithetetlen vagyontargyak fizikai elpusztitasa.
2.2. A selejtezés folyamata
A selejtezés folyamata a kdvetkezd 1épésekbdl all:

- a felesleges vagyontargyak jegyzékbe foglaldsa, azok értékének feltiintetésével, figyelembe véve

az értékcsokkenési leirast,

- annak elddntése, hogy hasznositasra kerlil-e, vagy selejtezésre,

- amennyiben hasznositdsra, annak mddja,

- amennyiben selejtezésre, akkor annak mddja.
Mindezekrdl jegyz6konyvet kell felvenni, amelyben az 6sszes adatot és korlilményt rogzitenie kell.
A selejtezést a leltarozas el6tt kell lefolytatni. A selejtezésre vonatkozd jegyz6konyvet a leltarozasi
jegyz6konyvvel egyidejlileg a felligyel§ bizottsagnak be kell mutatni.
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arive

lis javak lelta

Immateria

A 3. sz. melléklet 1. sz. tablamelléklete

19u3||3 QzoJey a7 1uodop]
1 9s9zA8a[8aw souglely llelepe s9191z9A83/|919A(3)481 3| V
‘0T
6
‘8
A
9
'S
v
€
C
T
1 A r | H 5] E] 3 a 2 9 v

9AJ4R1|D] JeAel s|jealeww|

8PyRNBW T/€

'8¢ 'n Aepey “1sadepng 60T
395191075 1U91gSald SN1ewJl0)ay JeASe|n

-20-



arive
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A 3. sz. melléklet 3. sz. tablamelléklet: Készletnyilvantartas

Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség
1092 Budapest, Raday utca 28.

3/3. melléklet:

Készletnyilvantartas és készletmozgas

Atvevé: Egységar:
Ertékesitve (hova), tovabbi szallitasok
Sorsz Mikor rtékesftve (hovd), tovabbi szallitdso Példany | Készlet Fizetve Készletérték
(honnan)
A B C D E F G
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A 3. sz. melléklet 6. sz. tablamelléklete: Pénzeszkdzok leltarive, rovancsolasi jegyzékonyv

KOz6S JEGYZOKONYV

Jelen vannak: .........
Késziilt a Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség, 1092 Budapest, Raday utca 28. sz. alatti hivatalos
helyiségében, 20.... év ...... hé ...-an ...... drakor (a pénztarzarast kovetben).

Targy: 20.... .... negyedévi pénztar-rovancsolas a Szamviteli politika 5. 1. (7) pontja alapjan
Megallapitas:

A hazi pénztar zard pénzkészlete az idészaki pénztarjelentés alapjan:
...... Ft, azaz ......... forint.

A hazi pénztar zard pénzkészlete a rovancsolas alkalmaval cimletenként megszamlalt készpénz alapjan
(az id6szaki pénztarjelentésben foglalt cimletjegyzék szerint):
...... Ft, azaz ......... forint.

Eltérés: nincs van: pénztarhiany - pénztartobblet
Az eltérés indoklasa:

Bevételi-kiadasi bizonylatok:

- kiadasi pénztarbizonylatok ...... sorszamtol ...... sorszamig

- bevételi pénztarbizonylatok ...... sorszamtol ...... sorszamig

Id&szaki pénztarjelentés ...... sorszamtol ...... sorszamig

Készpénzcsekk ...... sorszamtol ...... sorszamig

Belfoldi kikuldetési rendelvény és koltségelszamolis ...... sorszamtol ...... sorszamig
Kézi kidllitasu szamlatomb: ...... sorszamtol ...... sorszamig

Utalvanyok, bénok, étkezési jegyek, BKV- és egyéb bérletek:

Pénzkezelési szabalyzat: -

A jegyz6konyvet a jelen Iév6k elolvasas utan — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — helyben hagydlag
alairjak.

k.m.f.

szOvetségi titkar Ugyviteli munkatars

alelnok
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A 3. sz. melléklet 8. sz. tablamelléklete: Selejtezési jegyzEkonyv

ws Pr esé MAGYAR REFORMATUS PRESBITERI SZOVETSEG
é\ :‘ [=11092 Budapest, Raday utca 28. & /fax: +36 (1) 476-32-11 § +36 (20) 250-14-28
¢ M P o Bankszamlaszam: 11705008-20416641 Addszam: 19289821-1-43
?, é’ www.presbiter.hu; www.presbiterkepzes.hu e-mail: szovetseg@presbiter.hu
OGM/ 696‘\

IMMATERIALIS JAVAK, TARGY! ESZKOZOK SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE
20.... év

Készilt: 20.... év ...... ho .... napjan a Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség 1092 Budapest, Raday utca 28.
szam alatti helyiségében. Jelen vannak, mint a Szévetség selejtezési bizottsdganak tagjai:

1.

2.

3.
A selejtezési bizottsag tagjai nyilatkoznak, hogy az 1. szamu mellékletben felsorolt, selejtezésre javasolt és
arra el6készitett immaterialis javakat és targyi eszkozoket megvizsgaltak lUzemeltetésre alkalmatlannak
talaltak, feldjitasuk, hasznalatuk lehetetlen vagy gazdasagtalan és azok — részben (alkatrészek, tartozékok,
stb.) vagy egészben - haszon-, illetve hulladék anyagként hasznosithaték/nem hasznosithatdk,
megsemmisitésiikr6l a selejtezés vonatkozasaban donteni jogosult tisztségvisel6 jovahagyé dontése
birtokaban gondoskodni fognak.

k.m.f.

p.h.

ElSttlink, mint tanuk el6tt:

Név:
Cim:

Név:
Cim:

A jegyz6konyvet készitette:

Melléklet: a selejtezésre javasolt és arra elGkészitett eszkdzok jegyzéke (Osszesen ... tétel)

* % x

A jegyz6konyv 1. sz. melléklete

A feleslegessé valas okai:

A) Eredeti rendeltetésének mar nem felel meg
B) Feladatcsokkenés miatt feleslegessé valt

C) Atszervezés miatt feleslegessé valt

D) Megsz(inés miatt feleslegessé valt

E) Csokkent értékdi, selejtes

F) Elfekvé készlet

G) Norman feliili készlet

A selejtezés/hasznositas médjai:

S1 Megsemmisités

S2 Hulladékként, haszonanyagként értékesités
S3 Alkatrészként, haszonanyagként raktarra vétel
S4 Egyéb (pl. elektronikai hulladékként

torténd kezelés)

H) Erkolcsi avulas
1) Szavatossdaga lejart
J) Rongdlas
K) Elemi kar
L) Természetes elhasznalddas
M) Gazdasagosan nem lizemeltethet6
0) Egyéb ok

A hasznositas modjai:
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H1 Térités ellenében torténd értékesités
gazddlkodo szervezet részére

H2 Térités ellenében torténd értékesités
magdanszemély részére

H3 Bérbeadds mas gazdalkodo szervezet részére
H4 Ko6lcsbnadas mas gazdalkodd szervezet
részére

H5 Egyéb mdodon



Fentiek alapjan a selejtezésre javasolt és arra el6készitett eszkdzok:

Tétel
sorszama

Eszkoz megnevezése

szam,  gyari
azonosito, stb.)

szam,

(leltari
egyéb

Beszerzés
datuma

Koényv
szerinti
netté
értéke

A feleslegessé
valas oka

A selejtezés/
hasznositas
mddja

17.

18.
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4. sz. melléklet

A MAGYAR REFORMATUS PRESBITERI SZOVETSEG
PENZ-, BIZONYLATKEZELESI ES UTALVANYOZASI SZABALYZATA

A pénzkezelés rendjébe a kovetkez6k tartoznak:

1. A szabalyzat célja, hatdlya és a felelGsségek
2. A pénzkezeléssel kapcsolatos tevékenységek és feltételek

2.1. A pénztar és kialakitasa

2.2. A pénztari pénzmeglrzés

2.3. Pénzszallitas

2.4. Pénztari 6rak

2.5. Személyi feltételek

2.6. A pénzkezelés rendje

2.7. A pénzforgalom bizonylatolasa

2.8. A banki m(iveletek szabalyozdasa

2.9. A specialis pénztari nyilvantartasok
3. A bizonylatok kezelése

3.1. A bizonylatok kiallitasa

3.2. A bizonylatok alairasa

3.3. A bizonylatok javitasa

3.4. A rontott bizonylat kezelése

3.5. Irattdrazds, meglrzés
4. Letétek, értékpapirok és valutakezelés

1.1. A szabalyzat hatalya és a felelGsségek

A szabalyzat célja a jelenleg hatdlyban levé, tobbszor mdédositott a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvényben
foglaltak betartdsa, illetve a magantulajdon, ezen belil is a Szovetség vagyondnak védelme. A vonatkozd
jogszabaly el8irdsainak betartasa érdekében a Szovetség pénzkezelését az alabbiak szerint szabalyozom:

(1) A Szabalyzat hatdlya kiterjed minden, a Szovetséggel szerz6déses jogviszonyban allé (munkaszerz6dés
vagy megbizasi szerz8dés) személyre. A pénzkezelés rendjéért a Szovetség Szervezeti és MUkodési
Szabalyzata szerint az alelnok a felel6s. Munkajaban a Szovetség titkdra és a pénztaros munkakori
jegyzékikben leirt feladatok felelés elvégzésével segitik. A felel6sség kiterjed mind a készpénzzel
kapcsolatos tevékenységekre (a hazi pénztar szabalyszer(, jogszabdlyi elGirdsoknak megfelel6
m(ikodésére, az elszamolas és nyilvantartds rendjének szabdlyszer( kialakitasara, valamint ezek
megtartdsanak rendszeres ellenérzésére), mind a bankszamlan tartott Osszeggel kapcsolatos
tevékenységekre. Jelen szabalyzatot a pénzkezeléssel foglalkozd személyekkel ismertetni kell.
Tudomadsukra kell hozni, hogy a vonatkozd rendelkezések megszegéséért felelGsséggel tartoznak. A
Szovetség konyveit megbizasi szerz6dés alapjan a konyveld vezeti.

(2) A pénztaros a Szovetséggel munkaviszonyban all, a pénztarat teljes anyagi felelGsséggel kezeli. Teljes
anyagi felel6sségét tartalmazé irasbeli nyilatkozatat munkakorének elfogadasakor koteles megadni, (4.
sz. melléklet 1. sz. tablamelléklete), ill. erre vonatkozé megbizasat elfogadni (4. sz. melléklet 2. sz.
tablamelléklete)

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos tevékenységek és feltételek
2.1. A pénztar és kialakitdsa

(1) A hazi pénztdr az a kezel6hely, amely a Szovetség készpénz elldtdsa, készpénz forgalmanak
lebonyolitdsa korébe tartozd valamennyi tevékenységet elvégzi és ezen tevékenységek ellatasahoz
szlikséges személyi és targyi feltételek biztositottak.

(2) A pénztar mikodési feltételei kozott alapvet6 feltétel a pénzforgalom lebonyolitdsanak biztonsaga.

(3) A Szovetség pénztara un. kisebb értékl készpénzforgalmu pénztdr, mivel napi atlagos készpénz
forgalma 100.000 Ft alatt van.

(4) A pénztéros a hazipénztarban koteles kezelni a szamlavezet6 banktdl készpénzfizetés céljara felvett,
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tovabba a készpénzben befizetett 6sszegeket.

(5) A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak az alelnok kilon engedélyével szabad tartani. Idegen
pénzt vagy értéket elkllonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

(6) A zavartalan mikodéshez sziikséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara, a
pénzmeglbrzés és tarolas elGirt kovetelményeinek betartdsara biztonsdgos tarolasi lehetdséget kell
biztositani. A Szovetség kozponti irodajaban — figyelemmel annak szlikds voltdra — a pénztar
elkllonitetten nem helyezhet6 el. Ezért az egész helyiség védettségét biztositani kell. Ez a helyiség
ajtajanak munkaidén kivili zardsdval, a pénztarold fémkazetta zarral elldtott szekrényben valé
6rzésével biztositando.

(7) A pénzt tlizbiztos fémkazettaban kell Grizni.

2.2. A pénztari pénzmeglrzés

A hazipénztar készpénz-dllomanyanak fels6 hatara 400.000 azaz négyszazezer Ft. A meghatarozott
készpénzkeretet meghaladd Gsszeget a Szovetség OTP és Kereskedelmi Banknal vezetett 11705008-20416641
sz. bankszamlajara be kell fizetni. A pénztarzarlat utdn a hazipénztar készpénzallomdanya nem haladhatja meg a
készpénzallomany fels6 hatarat. A megallapitott kereten fellili 6sszeget - ha sziikséges naponta is - be kell
fizetni az elszamolasi betétszamlara. Fenti pénztarkeretbe nem szamitanak bele az el6z6 napon felvett és a
kovetkez6 napon kifizetésre keriil6 munkabérek. Az euro és lej valutapénztar készpénz-dllomanyanak felsé
hatara nincs.

2.3. Pénzszallitas
A pénzszdllitas feladatainak megtervezése az alelnok (SzMSz szerinti) feladata. Pénzt szdllitani csak
munkaid6ben szabad. A pénznek a kifizet6helyre torténd szallitasanal a kovetkez6 szabalyokat kell alkalmazni.

400.000 Ft-ig 1 f6,

401.000 Ft —2.000.000 Ft kozott 2 6,

2.000.000 Ft felett 3 f6 csak kiilon jarmvel szallithat pénzt.
A pénzt egy f6 veszi at, ill. adja at a bankban, a masik illetve a masik két személy a biztonsag érdekében kiséri. A
készpénz atvételével, illetve atadasaval megbizott személy az altala datvett készpénzért teljes anyagi
felel6sséggel tartozik. A pénz széllitasaval megbizott (pénztaros) a biztositasért és Grzésért felelGs. FelelGsségik
az atvételtdl az atadas id6pontjdig, az atadas bizonylatolasanak befejezéséig tart. A szabalyosan kitoltott
készpénzutalvany kisérését — az 6sszegtdl fliggben — ugyanugy kell biztositani, mint a készpénz szallitasat.
Valuta szallitasa vonatkozasaban is a fenti értékhatdrok szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

2.4. Pénztari 6rak
A pénztar az lgyfelek részére csak a pénztdri orak alatt, vagyis munkanapokon 9.00 és 15.00 éra kozott tart
nyitva.

2.5. Személyi feltételek
(1) Pénztaros a pénztari teend6k elldtdsara alkalmas, bintetlen el6életli személy lehet. Nem lehet
pénztaros és helyettese olyan személy, akinek munkakore a pénztarosi munkakorrel dsszeférhetetlen.
A pénztaros az utalvanyozéval és a pénztari ellendrrel azonos személy nem lehet. Osszeférhetetlen
tovabba, ha a pénztaros az utalvanyozdval kozeli hozzatartozéi kapcsolatban van.
(2) A pénztaros feladatai:

a) a pénztarban taldlhatd készpénz és egyéb értékek, értékcikkek (pl. bélyegek) kezelése,
meg0rzése,

b) a pénzmozgas bizonylatainak elkészitése,

c) a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok, elszamolasok, szigord szamadasu nyomtatvanyok
nyilvantartasanak kezelése, vezetése,

d) a pénztarzarlat kezelése,

e) a pénztarosnak kell gondoskodni arrél, hogy a Szovetség zavartalan mikodése érdekében
esedékes és varhato kifizetések teljesitéséhez mindenkor megfelel6 mennyiségl és cimlet(
bankjegy, érme alljon rendelkezésre. Ennek érdekében:

= az el6z6 napi pénztaregyenleg figyelembevételével megbecsili a napi pénzforgalom
zavartalan lebonyolitasahoz sziikséges felveendd készpénz 6sszegét,

= gondoskodik a pénzintézet elGirdsainak megfelel6en a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi bizonylat kidllitasardl, és az illetékesekkel (aldirasra jogosult személyekkel)
aldiratja,

= kidllitja a cimletjegyzéket,
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= szikség esetén kezdeményezi, hogy a készpénz szdllitisdhoz az illetékes vezetS (alelnok)
megbizottat /megbizottakat/ jel6ljon ki.

f) koteles ellenérizni a pénzforgalmi bizonylatok érvényességét, illetve alaki és tartalmi
helyességét.

(3) Tilos a pénztarost megbizni:

a) bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsaggal,

b) pénztar-ellenérzési feladatokkal,

c) utalvanyozasi joggal,

d) kotelezettségvallalasi joggal,

e) akonyvelés végzésével, mivel azt 2018. janudr 1. 6ta megbizasi szerz6déssel felvett konyvel
vezeti.

(4) A pénztérellendri feladatokat a Szovetség gazdasagi- és/vagy feligyel§ bizottsdga egylttesen,
egyenként, vagy felkért szakérté atjan tartozik ellatni, de azt akdr az utalvanyozo is végezheti. A
pénztarellenér feladata a pénztarjelentés helyességének és a meglevé pénzkészlet meglétének
ellendrzése.

(5) A bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzését mindig a kifizetés el6tt kell elvégezni. A pénztari
szamaddsok, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellen6rzése utdlagosan torténik. A pénztari
ellendr koteles az ellen6rzott okmanyokat, szamaddsokat kézjegyével ellatni.

(6) Utalvdnyozasi és kotelezettségvallaldsi joga a Szervezeti és MI(ikodési Szabalyzatban leirt
tisztségvisel6knek, igy az alelndknek és a gazdasagi bizottsdg elnokének van. Utalvanyozasi és
kotelezettségvallalasi joggal rendelkezé személyt pénztarosi teendék ellatasaval megbizni tilos.

(7) A pénztaros a pénztarbdl kifizetéseket csak el6zetes utalvanyozas utan teljesithet.

Az utalvanyozok azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy elszamolasat
elrendelhetik. Az alelnék korlatozds nélkiil, oOnalldan utalvanyoz. Az utalvanyozdsért és a
kotelezettségvallaldsokért a Szovetség iranyitdsaban (alelnok és a gazdasagi bizottsdg vezetdje) és
ellen6rzésében (gazdasagi bizottsdg tagjai) részt vevé személyek a felelések. Az utalvanyozdk és
kotelezettségvallalok felelGsek:

= az utalvanyozas indokoltsagaért,

= 3z utalvanyozott anyag vagy eszk6z mennyiségének, illetve a forint 6sszegének sziikségességéért,

= 3z utalvanyozasi bizonylat szabalyos kitoltéséért,

= 3 kotelezettségvallalasok szabdlyszerd(i teljesitéséért,

= 3 kotelezettségvallalasok indoklasaért,

= 3 kotelezettségvallalassal érintett dontések el6készitéséért,

= akotelezettségvallalassal érintett dontések szabalyszer(liségéért.
Az utalvanyozasi jogot biztositd utasitast ki kell fliggeszteni a pénztarban, az utalvanyozd aldirdsat is magaban
foglalé utalvanyozasi engedélyokmannyal egyitt (4. sz. melléklet 3. sz. tablamelléklete).

(8) Az utalvdnyozasra jogosult személy a bizonylat utalvanyozasa elétt koteles megvizsgalni, hogy
- a bizonylatot az illetékes személy allitotta-e ki,

- a bizonylat tartalmazza-e a szlikséges adatokat,

- a bizonylat kidllitasa szlikséges és jogos-e,

- a bizonylatot felszerelték-e a sziikséges kellékekkel,

- a bizonylaton szerepl6 6sszeg kifizetését a jogszabaly nem tiltja-e,
- szamlazas esetén a munka elvégzését igazoltak-e?

2.6. A pénzkezelés rendje

(1) A pénztéros csak valddi és forgalomban |évé pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el a
befizet6tdl, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhaté el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl
nyilvanvaléan megallapithatd, hogy az nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett sulyabol
vagy sérilt meg. Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak 1atszé bankjegyet, ill. érmét
taldl, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizet6t jegyzékonyv
felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozdan, hogy hol, kitél és mikor kapta a hamisitvanyt.

(2) A pénztarosnak az atvett pénzrél a befizet§ részére atvételi elismervényt kell adnia (4. sz.
tablamelléklet), amelyen — bankjegy esetén — fel kell tiintetnie annak sorozat- és sorszamat. A pénztarosnak a
hamis vagy hamisitvanynak latszé pénz atvételérél készilt jegyz6konyvet (5. sz. tablamelléklet) a pénzzel egyitt
at kell adnia a Magyar Nemzeti Banknak és koteles az alelnokot értesiteni az esetrél. A bank a lefolytatott
vizsgalat eredményérdl a Szovetséget és a befizet6t tajékoztatja. A jegyz6kdnyvben szerepelnie kell
- a hamis vagy gyanus pénz cimletének és darabszamanak,

- a befizet6 nevének, lakcimének, személyi igazolvanya szamanak,
- a befizetd nyilatkozatdnak arra vonatkozélag, hogy hol, kitél, és mikor tett szert a pénzre.
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Az atvételi elismervényt és a jegyz6konyvet a befizetének is ala kell irnia. Amennyiben ezt megtagadja, azt is
rogziteni kell.

(3)A pénztarosnak havonta és a felligyeld bizottsag kivansagara barmikor pénztarzarlatot kell készitenie. Ezt
havonta az alelndknek ellenériznie kell. A pénztarzarlatkor a pénztarosnak meg kell dllapitania a pénztarban
lévé készpénz allomanydt cimletek szerint részletezve. A pénztarjelentés alapjan meg kell allapitania a
bevételek és a kiadasok végodsszegét, az el6z6 idGszak készpénz-maradvanyat, majd a pénztar egyenlegét. A
pénztarjelentésben megallapitott egyenlegnek meg kell egyeznie a valdsdgos készpénzallomannyal. Az
egyeztetés tényét a pénztdrosnak és munkakori leirds szerint illetékes alelnoknek, felligyel6 bizottsag
vizsgalatakor a bizottsag elndkének ala kell irnia. Az egyeztetés soran mutatkozo esetleges eltérések okait még
a megallapitas napjan fel kell deriteni, amelyrél jegyz6konyvet kell felvenni. A tobbletet a pénztarba kell
bevételezni, a hidnyt a pénztarosnak kell megfizetnie.

(4) A kulcsok kezelése az alabbiak szerint torténik:

a) azirodahoz kulcsa lehet:

- az elnoknek,

- az alelnoknek,

- a Misszidi és Presbiterképzési Bizottsag elndkének,

- anemzetkozi tanacsadodnak,

- aszovetségi titkarnak,

- az Ugyviteli munkatarsnak.

b) a fémkazetta kulcsanak biztos helyen vald Grzésér6l a szbvetségi titkdr és a pénztaros
egyuttesen gondoskodik.

Ha a pénztari kulcs eltorik vagy elvész, azt a pénztaros koteles haladéktalanul jelenteni az alelndknek, akik a
szlikséges intézkedést megteszik. Tilos a hazi pénztar kulcsat olyan helyen tartani, hogy az illetéktelen személy
kezébe keriilhessen.

2.7. A pénzforgalom bizonylatolasa
A pénzforgalom bizonylatolasakor a kovetkez6ket kell figyelembe venni:

(1) A készpénz-valtozasokrol minden esetben azonnal pénztarbizonylatot kell kiallitani.

(2) Valamennyi bizonylat adatait sorszdm szerint folyamatosan, kihagyas nélkil kell az id&szaki
pénztarjelentésben rogziteni. A pénztari nyilvantartdsban elszdmolt kiadasi és bevételi tételek
bizonylatait az elszamolas tényét feltiintet6 és el nem tavolithatd jellel meg kell jel6ini.

(3) Ha a pénztari befizetés és kifizetés egyittes napi tételszdma a 10 db-ot és az egylittes 6sszeg az 50 000
Ft-ot nem haladja meg, akkor elegendé a pénztarzarast havonta egy alkalommal elvégezni.

(4)  Pénztarzaraskor meg kell allapitani a pénztarban lévé készpénzallomanyt és cimletenkénti bontdsban
rogziteni kell a zard pénzkészletet.

(5) A pénztirosnak a zard pénzkészlet helyességét a pénztarjelentésen alairasaval igazolnia kell, melynek
tényét a pénztari ellenér ugyancsak aldirdsdval koteles igazolni. Az (iresen maradt sorokat a
pénztarjelentésen at kell hdzni.

(6) Ha a zard pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell deriteni
annak okat, és a kiilonbozetet még a pénztarzaras napjan rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a
pénztarosnak azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tdbblet, akkor azt — altaldnos tamogatds cimén — be
kell vételezni. Mindkét esetben jegyz6konyvet kell felvenni (4. sz. melléklet 6. sz. tdblamelléklete).

(7) A pénztarzarlat alkalmdval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzarlat utdn a pénzt,
értékeket, bizonylatokat és nyilvantartasokat at kell adni a pénztaros helyettesnek vagy az Uj
pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérdél koteles meggy6zédni.

(8) A pénztarzarlatnal, valamint a pénztar adtadasnal az ataddnak, atvevének és az ellenérnek jelen kell
lennie. Az atadd akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi vezet6nek (a gazdasagi bizottsag elnokének) kell
jelen lenni az 4tadasnal. A pénztdarzarlatndl, valamint az atadasnal jegyz6konyvet kell késziteni (4. sz.
melléklet 7. sz. tablamelléklete).

(9) A készpénzforgalomhoz kapcsolodd bizonylatok szigori szdmadas ald vont nyomtatvanyok. A
bizonylatokat felhasznalasuk el6tt a pénztarosnak és a munkakori jegyzékben megbizott személynek
(alelnoknek) hitelesitenie kell. A szigorian elszamolandd nyomtatvanyokrdl az aldbbi nyilvantartast kell
vezetni:

- avasarlas idépontja,

- anyomtatvany megnevezése,

- az azonositod sorszamok feltlintetése,

- ahasznalatba vevé neve,

- afelhasznalas befejezésének id6épontja,
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- azirattarazds id6pontja.
(10) A PRESBITER el6&fizetésekrdl szamlat kell kidllitani. A kidllitott szamldkon szerepeltetni kell, hogy hany
példanyban készilt, minden példany sorszamat, illetve a hasznalt program azonositéjat.
A bizonylatok felhasznaldasanak ellenérzése érdekében csak folyamatos azonositd sorszammal ellatott
bizonylattomboket szabad felhasznaldsra kiadni. A pénztaros a be- és kifizetések sorrendjében éves
sorszammal koteles a bizonylatokat ellatni. Ezt a sorszamot a pénztarjelentésben szerepeltetni kell.
Azon esetben, amikor a feladatok elvégzéséhez ez sziikséges, el6leget kell adni. A kiadott el6legekrdl
nyilvantartast kell vezetni, akarcsak azok visszafizetésérél. Az elszamoldsra felvett el6legek elszamolasa a
pénztarban bruttd modon torténik. Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez
indokoltan szlikséges mértéket.
Elszdmoldsra pénzt csak személyre széldan, az arra feljogositott személyek utalvanyozasa, és csak olyan
bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszdmolas véghatdrideje is feltlintetésre
kerult.
Ha ugyanaz a személy elszamolasra Ujabb Osszeget vesz fel, a kordbban felvett 6sszeggel akkor is el kell
szamolnia, ha az annak elszamolasara kikotott véghatarid6 még nem érkezett el. A befizetendé és felveendd
dsszeget nem lehet egymédssal szemben beszamitani. Ujabb 6sszeget elszdmolasra kiutalni csak akkor lehet, ha
az elszamoldsra kiadott 6sszegeket nyilvantartd személy igazolja, hogy a pénz felvevéjének elszamolatlan tétele
nincs.
Az elszdmolasnak a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:
- a pénzt felvevd személy neve,
- a pénz felvételének id6pontja,
- a kiadasi pénztarbizonylat szama,
- a felvétel jogcime (anyagvasarlas, izemanyag-koltség, postakoltség, stb.),
- az elszamolasra felvett O0sszeg,
- az elszamolas hatarideje,
- az elszamolas tényleges id6pontja,
- a ténylegesen felhasznalt 6sszeg,
- a bevételi bizonylat sorszama.
Ha az elszamolasra kotelezett a kitlizott véghataridSig nem szamol el, a nyilvantartds vezet6je koteles errél a
gazdasagi vezet6t haladék nélkiil értesiteni.
Pénzt elszdamolasra csak az aldbbi célokra lehet kiadni:

- eseti beszerzések esetén 8 napon beldl,

- beszerzésre, felvasarlasra allandd jelleggel 30 napon belill,

- kikuldetési koltségekre, annak befejezése utan 10 napon belil,

- kis 6sszeg( kiadasokra /reprezentaciora, bélyeg, stb./ 8 napon beliil kell elszamolni.

(10) Az el6leg kifizetését az utalvanyozasi joggal rendelkez6 két személy egyittesen engedélyezheti.
(11) A készpénzforgalom lebonyolitdsdhoz szigoru szamaddsu szabvany nyomtatvanyokat kell alkalmazni.
Ezek a kdvetkezdk:

- Készpénzutalvany flizet. Mintaszama nincs, a szamlavezet§ bank biztositja, egyedi igénylés
alapjan. Csekket kidllitdas nélkiil el6re aldirni és lebélyegezni (bianco) szigoruan tilos! A
csekktombrél "Készpénzutalvany flizet-nyilvantartast" kell vezetni, amely tartalmazza a
készpénzutalvany flizet sorszamat, a felhaszndlds keltét, a pénztari bevételezési bizonylat
szamat, a pénzintézeti terhelés keltét. (4. sz. melléklet 8. sz. tdblamelléklete).

- Bevételi pénztarbizonylat. Mintaszama: B. 318-102/A/V Készpénz bevételezésekor kell
kiallitani. 3 példanyos bizonylat garnitura, a masodik példany a befizetd példanya (nyugta).
25x3 lapos tomb. Szigoru szamaddsu nyilvantartas: 4. sz. melléklet 9. sz. tablamelléklete.

- Kiadasi pénztarbizonylat. Mintaszama: B. 318-103/V Készpénz kiadaskor kell kiallitani. A pénz
atvevdje alairasaval igazolja az atvétel tényét. A bizonylat két példanyos. Készpénzzel torténd
vasarlas esetén a Szovetség nevére, cimére kidllitott szamlat az elsé példanyhoz csatolni kell.
25x2 lapos tomb. Szigoru szamaddsu nyilvantartas: 4. sz. melléklet 10. sz. tdblamelléklete.

- ld&szaki pénztarjelentés. Mintaszama: B. 13-21/Vk Id&rendi sorrendben ebbe kell bevezetni a
készpénz kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok adatait és ebben kell azok havi 0sszesitését
elvégezni. 50x2 lapos flzet. [Lasd 2.7.(2) pont] Szigoru szamaddsu nyilvantartas: 4. sz.
melléklet 11. sz. tablamelléklete.

- Elszdmoldsra kiadott ©sszegek nyilvantartdsa. Mintaszama: B. 13-134/V A pénztarbdl
elszamolasra felvett készpénz el6legek nyilvantartasara szolgdl. Szigori szamadasu
nyilvantartas: 4. sz. melléklet 12. sz. tablamelléklete.

- Belfoldi kikuldetési rendelvény és koltségelszamolds. Mintaszama: B. sz. ny. 18-70/Gj/V A
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(12)

kozlekedési koltségek elszamolasara szolgal, kétpéldanyos. Szigort szamadasu nyilvantartas:
4. sz. melléklet 13. sz. tablamelléklete.

- Szamlatémb. Mintaszama: B. 13.374/V/PM 50x3 lapos tomb, kézzel kiallitott szamla igénylése
esetén kell alkalmazni. Szigord szamadasu nyomtatvany: 4. sz. melléklet 14. sz.
tablamelléklete.

Tovabbi, szigord szamaddsu szabvany nyomtatvanyok
- Gépjarm(i hasznalati nyilvantartas (25 lapos tomb A/4 fekvd). Mintaszama: A. TM. 13/0j
- Személygépkocsi menetlevél (100 lapos tomb A/5 fekvd). Mintaszama: D.GEPJ.36/5

2.8. A banki m(iveletek szabalyozdasa

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)
(10)

(11)

(12)

(13)

A Szovetségnek bankszamlat kell vezetnie. Jelenleg ez az Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank
Nyrt. Vallalati Business Centrumnal vezetett 11705008-20416641-00000000 sz. "Magyar Reformatus
Presbiteri Szovetség" nev(i szamlan torténik. (1051 Budapest, Nador utca 16.)

A bankszamla felett a bankndl bejelentett aldirasra jogosult személyek nevét és aldirdsat az alairasi
karton egyik példanya tartalmazza, amelyet a pénz meg&rzésére szolgald fémkazettaban kell elhelyezni, a
masik példany a folydszamlat vezet6 bankfidknal taldlhatd. A szamlan az alairasok a Szévetség bélyegzdije
nélkul érvényesek.

A bankszamlardl torténd kifizetésekrdl és befizetésekr6l a bank a folydszamla kivonat utjan értesiti a
Szovetséget. A bankszamldk kozotti elszamolds atjan teljesitett fizetést akkor kell megtorténtnek
tekinteni, amikor a pénzintézet a fizetésre kotelezett bankszamlajat megterheli. A bankszamldra
készpénzben teljesitett fizetést akkor kell megtérténtnek tekinteni, amikor az a szamlan megjelenik. A
folydszamlardl torténd kifizetések az atutaldsi megbizasok és bankkartyas fizetések utjan torténnek. Az
atutalasi megbizasokrdl havi nyilvantartast (4. sz. melléklet 15. sz. tablamelléklete) kell vezetni, melyet az
alairasra jogosult személyek (banki engedélyezdk) aldirasukkal kotelesek ellatni. A bankszamlara torténd
befizetések a befizet6knek biztositott készpénz-atutaldsi megbizasok (sarga csekkek), ill. elektronikus
atutalds utjan torténnek.

A szamlavezetd banktdl érkez6 folydszamla-kivonatokat leflizve, sorszam szerint kell megérizni. A
folydszamla-kivonatokhoz minden esetben hozza kell csatolni a megfelel6 bizonylatokat: szamldkat,
atutalasi megbizasokat, postai ,,job”-okat (csekken végzett befizetések fénymasolt kimutatasait) stb.

A beérkezd nem készpénz jellegl kildemények bizonylatain a konyvelési szamlaszamonként megbontott
Osszeget tintaval kell feltlintetni.

A belfoldi postautalvanyokat a bevételi pénztarbizonylatokhoz csatolva kell megérizni.

A folydszamlan lévé 6sszegbdl torténd tartds lekotésrél és egyéb pénziigyi befektetésekrdl (értékpapir,
részvényvasarlas), annak 6sszegérdl és idGtartamardl az alelnok javaslatara a két banki alairdsra jogosult
személy dont.

A Szovetségnek euro és lej valuta pénztdra van, valuta szamldja nincs. Amennyiben kiildemény
beérkezése csekken torténik, akkor a csekket a bevételi pénztarbizonylathoz kell csatolni, a bevaltasi
okmannyal egyiitt.

A Szbvetség — a készpénzforgalom minimalizalasa érdekében — a bankon keresztiil torténd bér- és egyéb,
személyi jellegl kifizetést tlizte ki célul. Ennek feltétele, hogy az érintett személyek rendelkezzenek
lakossagi bankszamlaval. Csak a készpénzben ténylegesen kiadhatd (nettd) munkabér fizethetd ki az
érintett személyek részére. A bérfizetésnél a kifizetés alapdokumentuma a munkavallalé altal sajat
kez(leg alairt — egyedi vagy listas — havi Osszesitett kifizetési- vagy bérjegyzék. (1. sz. melléklet 1. és 2. sz.
tablamellékletei)

A személyi jellegl kifizetések utan fizetend8 kozterhek nyilvantartdsa a ,Havi addelSlegek és jarulékok
elszamolasa” analitikus nyilvantartds segitségével torténik (1. sz. melléklet 3. sz. tdblamelléklete)
Minden, személyi jellegl kifizetésben részesil6 személy részére — a kifizetést kdvetd év janudr 12-ig — at
kell adni a targyévben kifizetett 6sszegek elszamoldsat tartalmazo éves, egyéni fizetési jegyzéket (1. sz.
melléklet 4. sz. tablamelléklete).

A nagy — jellemz&en 1 M Ft-ot meghaladd — 6sszegben érkez8, atmeneti jellegl koltségvetési tételek — pl.
egyéb szervezetektSl és cégektdl, adomanyozasi megallapodasok alapjan érkezett tdmogatdsok —
részbeni vagy teljes 0sszegli tovabbutaldsardl — annak jogosultja, 6sszege és id6pontja tekintetében — a
gazdasagi bizottsag elntke — az el6z6 negyedév(ek) gazdalkodasi adata(i) ismeretében — jogosult donteni.
A kovetkez6 évi koltségvetési elGiranyzatok tervezésekor ezen atfutd tételeket — legaldabb
nagysagrendileg — figyelembe kell venni.

2.9. Specidlis nyilvantartasok
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A Szbvetség tagjainak tagdijbefizetéseit és a PRESBITER c. lap el6fizet8inek nevenkénti befizetéseit kiilon
nyilvantartasban kell vezetni. A befizetéseknek a konyveléssel egyeznie kell. A fizetésben elmaraddkat minden
év masodik felében fel kell kérni tartozasuk rendezésére.

3. A bizonylatok kezelése

3.1. A bizonylatok kiallitasa

A bizonylatokon az adatokat — id6talld mdédon — ugy kell rogziteni, hogy azok a Sztv. 169. §-aban meghatarozott
kotelez6 bizonylat-meg6rzési, elévilési hataridGig (8 évig) olvashatok, tovabba az esetleg utdlagos
valtoztatdsok felismerhetdk, illetve kimutathatdk legyenek. A bizonylatok kitoltése soran fekete, illetve kék
szintdl eltér6 irdszer haszndlata tilos. A bizonylatot a gazdasagi miuvelet jellegétél flggéen a gazdasagi
intézkedés megtételének, a gazdasagi mlivelet végrehajtasdnak vagy a gazdasagi esemény megtorténtének
idépontjaban kell kidllitani. Tobb tétel feltlintetésére vagy tobb rovat felhasznaldsara alkalmas bizonylatoknal
az Uresen marado sorokat, ill. rovatokat athuzassal meg kell semmisiteni oly médon, hogy azokba utélagosan
adatokat bejegyezni ne lehessen. Pénzosszegekrdl sz6lé pénztari bizonylatokon, okmanyokon, szerz6déseken
az 0sszeget szamokkal és bet(kkel is fel kell jegyezni.

3.2. A bizonylat alairasa

A bizonylat alairdi, kiallitéi, utalvanyozdi, kotelezettségvallaloi, ellendrei tevékenységikért felelGsséggel
tartoznak, amelyet alairasukkal ismernek el. Az egyes bizonylatokon szereplé alairasokat a teljesitéskor és
utdlagos ellendrzéskor az alairas mintakkal egyeztetni kell. Az ellenérzést a GB tagjai — a GB elndke kivételével —
és a FB elnoke, valamint tagjai végzik.

3.3. A bizonylatok javitasa
A pénztari és bankbizonylatok javitdsa tilos. Az egyéb bizonylatok javitasanak szabalyai:
- a javitandd bejegyzést at kell huzni, Ugy hogy az eredeti szoveg vagy szam jol olvashaté
maradjon,
- a tobb szamjegybdl allé6 szdmcsoport esetén — a hibas szamjegyek szamatdl fliggetlenil — az
Osszes szamjegyet at kell hdzni és a helyes szamjegyeket a régi, hibas szamcsoport folé kell
irni,
- ahibas bejegyzést a bizonylat valamennyi példanyan javitani kell,
- fel kell tiintetni a helyesbités id6pontjat,
- abizonylatot a helyesbitést végz6 személy azonosithatdan aldirja,
- amennyiben a bizonylati garnituran el6nyomott karakterek javitasa valik sziikségessé, akkor
az el6bb targyalt modon kell eljarni,
- hidnyosan kiallitott, szabdlytalanul javitott vagy olvashatatlan bizonylatot atadni vagy atvenni
nem szabad, az ilyen bizonylatot vissza kell kiildeni a kidllitéjahoz,
- a kulsé féltdl érkezett bizonylaton megallapitott hibdkrdl (pl. helytelen 6sszeadas vagy egyéb
szamolasi hiba) helyesbit6 bizonylatot kell kiallitani, és errél a tényrél a kiilsé felet értesiteni
kell, egyben kérni, hogy a hiba elismerését, korrigaldsat a kiils6 fél is vegye nyilvantartasba.

3.4. Arontott bizonylat kezelése

A rontott bizonylatok helyett a rontott bizonylat 6sszes példanyanak egyidejli érvénytelenitésével (pl.
atlyukasztassal) a kibocsatonak Gj bizonylatot kell kidllitani. A rontott bizonylatokat év kozben a kibocsatd
lerakja és az év végén atadja az irattarnak.

3.5. A beérkez6 szamviteli bizonylatok kezelésének folyamata

a.) Erkeztetés, iktatas

Aruvésarlas és szolgéltatas igénybevétele, ill. ezek kifizetése kizardlag szamla ellenében torténhet. A szallitoktdl
beérkezett szamuviteli bizonylatokat iktatds el6tt formailag és tartalmilag ellendrizni kell. A tévesen beérkezett
bizonylatokat kisérélevéllel vissza kell kiildeni a szdlliténak. A jogosan a Szévetséghez érkezett, de formailag
és/vagy tartalmilag nem megfelel6 szamlakat iktatast kovetGen kell kisérélevéllel visszakildeni a szélliténak, a
kifogas pontos megjeldlésével. Barmely hidnyzé vagy hibas adat el6fordulasa esetén a szamla nem alkalmas
szamviteli elszamoldsra. Hibas szamla alapjan kifizetést teljesiteni nem szabad. A szdllitoktél beérkezd,
formailag és tartalmilag megfelel§ szamviteli bizonylatok iktatasat, konyvelését a Szovetség konyveldje végzi.
b.) Igazolas, kifizetés

A beérkezd bizonylatokon fel kell tintetni a beérkezés datumat, iktatdszamat, az érkeztet6/konyvelg, ill. az
utalvanyozd, kotelezettségvallald aldirdsat, valamint fel kell vezetni a szamviteli elszamolds vonatkozé
szamlaszamait. A bizonylatok tartalmi helyességét, a kiszamlazott tételek valddisagat, a teljesités megtorténtét
a Szovetségnél erre felhatalmazott, illetékes személy, szakteriileti vezet6 vagy tanacsadé ellenérzi, igazolja
(amely egyben az utalvanyozas elismerése). Ezt kovet6en a banki cégszer( alairasra jogosultak — a feltiintetett
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fizetési hataridé figyelembe vételével — intézkednek a bizonylat ellenértékének pénziigyi teljesitésérdl. Az
atutaldssal torténd pénzigyi kiegyenlitést akkor kell teljesitettnek tekinteni, amikor a bizonylaton feltlintetett
Osszeg a jogosult bankszamlajan jévairasra kerdilt.

c.) Dokumentalas, 6rzés

A beérkezd szamviteli bizonylatokat iktatast, konyvelést és pénziigyi teljesitést kbvetden a , Beérkezd szamlak”
dossziéjaba le kell flizni. A lef(izés havi bontasban, az iktatészam novekv6é sorrendjében kell, hogy
megtorténjen. A leflizott szamlak elé havonta egy Osszesit6 listat kell késziteni, amelyen az iktatészamot, a
beérkezés datumat, a szallitot, a szdmla sorszamat, elszamolasi jogcimét, a pénzigyi teljesités mddjat, 6sszegét
és a fizetési hatdrid6t fel kell tiintetni. A bizonylatokat sértetlen formaban kell megérizni, 6rzésikrdl a
Szovetség gondoskodik.

3.6. Irattdrazds, meglrzés

A bizonylatok irattarazasa illetve megdrzése a velik kapcsolatos folyamaton beliili munkaitemtdl fliggéen
atmeneti, vagy az irattarban vald tartds megdbrzés lehet. A bizonylatokat a megérzés helyérdl csak elismervény
ellenében szabad elvinni.

Az atmeneti megdrzés célja az, hogy a kibocsatastdl (kidllitastdl) a tartés megbrzés megkezdéséig terjeds idére
az illetékes szervek részére a bizonylatok hozzaférhet&ségét biztositsa. Az atmeneti meg6rzés maddjat, helyét és
id6tartamat az alelndk hatarozza meg.

4. Letétek, értékpapirok és valutakezelés
A Szovetség hazipénztara letéteket nem kezel. A Szovetség értékpapirral és valutapénztarral, valutaszamlaval
nem rendelkezik.
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Az utalvanyozast illetéen a Szbvetség Gazdasagi Bizottsaganak 4/2016. (02.10.) GB hatarozata az
iranyadd: A Gazdasagi Bizottsag — az ligyvezetés javaslatara és a Felligyel6 Bizottsag tudomasul vételével — a
,hem kotott” koltségvetési tételek (targyi eszkozok-, ill. anyagok beszerzése) esetében — 30 E Ft-ot meghaladé
Osszegl beszerzés esetén — elGirja az alelnok vagy a GB elndk kotelez6 jellegd, elGzetes irasbeli utalvanyozasat.
A tobbi koltségvetési raforditasi tétel vonatkozasaban a kiildottgy(lés, mint legfébb dontéshozd szerv altal
elfogadott szovetségi koltségvetés elGiranyzati adatai, valamint a megkotott szerz6dések a mérvadok. A targyi
eszkozok beszerzése tekintetében a ,Kozlemény” rovatban minden esetben fel kell tiintetni, hogy konkrétan
milyen eszkdz beszerzése tortént. A ,kotott koltségvetési tételek esetében az alelndk, ill. a GB elndke
meghatalmazza a szOvetségi titkart az utdlagos utalvanyoztatdsra, az eddigi takarékos és fegyelmezett
gazddlkodds fenntartdasa mellett.
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A 4. sz. melléklet tablamellékletei
A 4. sz. melléklet 1. sz. tablamelléklete: Hazipénztar kezelése teljes anyagi felelGsséggel (nyilatkozat)

NYILATKOZAT
Alulirott ......... (lakcim: ......... , szem. ig. sz.: ......) kijelentem, hogy a Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség
szamviteli politikdjat, ill. az annak 5. sz. mellékletét képez6 pénz- és bizonylatkezelési szabalyzatot
megismertem, és tudomadsul veszem, hogy a kezelésem alatt allé hazipénztarért teljes anyagi felelGsséggel

tartozom.

Kelt: Budapest, 20... év ...... hé ... nap

pénztaros
A 4. sz. melléklet 2. sz. tablamelléklete: Hazipénztdr kezelésére sz6l6 megbizas, a hazipénztar forgalommal
kapcsolatos teenddk ellatasara jogosultak névsora
MEGBIZAS
......... részére
A mai napon visszavonasig megbizzuk Ont a hazipénztar kezelésével, egyéb feladatainak elvégzése mellett. A
hazipénztart onalldan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik kezelni, feladatat a jelen pénzkezelési szabalyzatban

és a munkakori leirasaban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Budapest, 20... év ...... hé ... nap

alelnok
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A 4. sz. melléklet 3. sz. tablamelléklete: Utalvanyozasi engedélyokmany

A Szévetség szamviteli politikdja 4. sz. mellékletének 3. sz. tablamelléklete

@b\us Pr sy, MAGYAR REFORMATUS PRESBITERI SZOVETSEG
@* } /’;, (=1 1092 Budapest, Raday utca 28. i +36 (20) 250-14-28
g MIP P Bankszamlaszam: 11705008-20416641 Addszam: 19289821-1-43
= & www.presbiter.hu; www.presbiterkepzes.hu e-mail: szovetseg@presbiter.hu
%y o

UTALVANYOZASI ENGEDELYOKMANY

A Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség utalvanyozasi rendje

A Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség Szervezeti és MUkddési Szabalyzatanak 2.8. pontja értelmében
cégszer( aldirasra és az utalvanyozasi jog gyakorldsara a kovetkez6 személyek jogosultak oOnalldan,
Osszeghatartdl figgetlendil:

Név Tisztség Alairas minta

alelnok

gazdasagi bizottsag elndke

Budapest, ... év ...... ho ... nap

p.h.

alelnok
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A 4. sz. melléklet 4. sz. tablamelléklete: Hamis pénz atadas-atvételi elismervény

A Szévetség szamviteli politikdja 4. sz. mellékletének 4. sz. tablamelléklete

@b\us Pr sy, MAGYAR REFORMATUS PRESBITERI SZOVETSEG

7,
S Q ‘ ‘é} [=11092 Budapest, Raday utca 28. &: +36 (1) 476-32-11 § +36 (20) 250-14-28
¢ Mop 2 Bankszamlaszam: 11705008-20416641 Addszam: 19289821-1-43
‘32,0 \@3’ www.presbiter.hu; www.presbiterkepzes.hu e-mail:

S .
‘w9 szovetseg@presbiter.hu
ATVETELI ELISMERVENY

Alulirott ......... (sz. ig. sz. ...... , 1aKCIM e, ), mint a Magyar Reformatus Presbiteri

Szovetség pénztarosa a mai napon atvettem ............co........ -tél (sz. ig. sz. ...... ,1aKEIM e )

Ft 6sszegli hamis, ill. hamisitvanynak |atszé pénzt, a kdvetkezé cimletezésben:

........ db. ........... Ft-0s érme, osszesen: ............ Ft értékben,
........ db. ........... Ft-0s érme, osszesen: ............ Ft értékben,
........ db. .......... Ft-os bankjegy,  6sszesen: ............ Ft értékben,
........ db. .......... Ft-0s bankjegy,  6sszesen: ............ Ft értékben.
Mindosszesen: ............. Ft 0sszegben.

Budapest, 20.... év ...... hé ... nap

pénztaros befizetd
(atvevd) (atado)
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A 4. sz. melléklet 5. sz. tablamelléklete: Hamis pénz ataddas-atvételi jegyz6konyv

A Szévetség szamviteli politikdja 4. sz. melléklete 5. sz. tablamelléklete

@v@ws Pr sy, MAGYAR REFORMATUS PRESBITERI SZOVETSEG
7,
S Q ‘ ‘é} [=11092 Budapest, Raday utca 28. &: +36 (1) 476-32-11 § +36 (20) 250-14-28
¢ Mop 2 Bankszamlaszam: 11705008-20416641 Addszam: 19289821-1-43
7\2,09 6\,2,3’ www.presbiter.hu; www.presbiterkepzes.hu e-mail:
w % szovetseg@presbiter.hu
JEGYZGKONYV
hamis, ill. hamisitvanynak latszé pénz atvételérdl
Felvétetett a Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség hivatalos helyiségében 20.... év ...... hé ...-an. Jelen

VANNAK: vttt e e e et see s e

A befizetés céljara felhasznalt 6sszeg cimletezése:

........ db. ........... Ft-0s érme, osszesen: ............ Ft értékben,
........ db. ........... Ft-0s érme, osszesen: ............ Ft értékben,
........ db. .......... Ft-os bankjegy,  6sszesen: ............ Ft értékben,
........ db. .......... Ft-os bankjegy,  6sszesen: ............ Ft értékben.
Mindosszesen: ............. Ft 6sszegben.
A befizet6 alairasaval nyilatkozik arra vonatkozélag, hogy a pénzre — feltehetbleg — .................... -ban (hol),
.......................... -tol (kitdl), .........o.......-@n (mikor) tett szert.
k.m.f.

Budapest, 20... év ..... h6 ... nap

a pénztaros neve, cime, sz. ig. sz., alairasa a befizetd neve, cime, sz. ig. sz., alairasa
(atvevd) (atado)
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A 4. sz. melléklet 6. sz. tablamelléklete: Jegyz6konyv zard pénzkészlet egyeztetésekor mutatkozo eltérésrdl

A Szévetség szamviteli politikdja 4. sz. melléklete 6. sz. tablamelléklete

@b\us Pr sy, MAGYAR REFORMATUS PRESBITERI SZOVETSEG
7,
S Q ‘ ‘é} [=11092 Budapest, Raday utca 28. &: +36 (1) 476-32-11 § +36 (20) 250-14-28
g Mop ¢  Bankszamlaszam: 11705008-20416641 Adobszam: 19289821-1-43
@,,6\ \@g www.presbiter.hu; www.presbiterkepzes.hu e-mail:
S .
“w o2 szovetseg@presbiter.hu

JEGYZOKONYV
zar6 pénzkészlet egyeztetésekor mutatkozd eltérésrél

Felvétetett a Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség hivatalos helyiségében 20... év ............. hé ...-an
Jelen vannak: ... e
A pénztarzards idépontja: .............. Az idGszaki pénztarjelentés szerinti zard pénzkészlet dsszege: ........... Ft. A
pénztarban taldlhatd készpénz tényleges Gsszege: ................ Ft. Az eltérés, kiilonbozet: ............. Ft hiany/tobblet.
A pénztarhidanyt a pénztaros a mai napon teljes 6sszegben befizette.
A tobbletet a pénztaros — altalanos tdmogatds cimén—a............ sz. bevételi pénztarbizonylaton bevételezte.

k.m.f.

Budapest, 20.. év ............. ho ... nap

a pénztaros neve, aldirasa az utalvanyozo neve, aldirasa
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A 4. sz. melléklet 7. sz. tablamelléklete: Jegyz6konyv hazipénztar atadas-atvételérdl

A Szévetség szamviteli politikdja 4. sz. melléklete 7. sz. tablamelléklete
MAGYAR REFORMATUS PRESBITERI SZOVETSEG
[=11092 Budapest, Raday utca 28. &: +36 (1) 476-32-11 § +36 (20) 250-14-28
Bankszamlaszam: 11705008-20416641 Addszam: 19289821-1-43
www.presbiter.hu; www.presbiterkepzes.hu e-mail:

szovetseg@presbiter.hu

JEGYZOKONYV
hazipénztar atadas-atvételérdl

Felvéve a Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség hazipénztaraban (cim: 1092 Budapest, Raday utca 28.) 20...
év ...... ho ... napjan

Targy: Hazipénztar dtadds-atvétel

Az atadas-atvétel oka: pénztarzarlat a pénztaros személyének valtozasa miatt.
Jelen vannak: ..........ccoooevvneeenieneenn,

Atadasra keriil:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamldlt (tényleges) és a konyv szerinti (id6szaki
pénztdrjelentés) eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigoru szamadasi kotelezettségli nyomtatvanyok:

Készpénzcsekk (utolséként felhasznalt sorszam: .............. ),

Bevételi pénztarbizonylat (utolsoként felhasznalt sorszam: ................. )

Kiadasi pénztarbizonylat (utolséként felhasznalt sorszam: .................. )

Id&szaki pénztarjelentés (utolsdként felhasznalt sorszam: .................. )

Belfoldi kikuldetési rendelvény és koltségelszamolas (utolsdként felhasznalt sorszam: ........... )

A fenti bizonylatok felhaszndlatlan témbjei a szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartdsai szerint keriltek

atadasra. Eltérés nincs./Eltérés a kovetkezs:
A fentiek szerint a hazipénztart 20.... év ...... ho ... NaP e Ft ZaZ coveveeeeerece e forint zaré

pénzkészlettel atadtam, ill. atvettem.

atadé atvevé

gazdasagi vezetd
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A 4. sz. melléklet 8. sz. tablamelléklete: Készpénzutalvany flizetek szoros nyilvantartasa

A Szévetség szamviteli politikdja 4. sz. melléklete 8. sz. tablamelléklete

Magyar Reformatus Presbiteri Szévetség 1092 Budapest, Raday utca 28. Addszam: 19289821-1-43
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A 4. sz. melléklet 9. sz. tablamelléklete: Bevételi pénztarbizonylatok szoros nyilvantartasa

A Szévetség szamviteli politikdja 4. sz. melléklete 9. sz. tdblamelléklete

Magyar Reformatus Presbiteri Szévetség 1092 Budapest, Raday utca 28. Addszam: 19289821-1-43

BEVETELI PENZTARBIZONYLATOK SZOROS NYILVANTARTASA

B. 318-102/A/V
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A 4. sz. melléklet 10. sz. tablamelléklete: Kiaddsi pénztarbizonylatok szoros nyilvantartasa

A Szévetség szamviteli politikdja 4. sz. melléklete 10. sz. tablamelléklete

Magyar Reformatus Presbiteri Szévetség 1092 Budapest, Raday utca 28. Addszam: 19289821-1-43

B. 318-103/A/V
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A 4. sz. melléklet 11. sz. tablamelléklete: Id&szaki pénztarjelentések szoros nyilvantartasa

A Szévetség szamviteli politikdja 4. sz. melléklet 11. sz. tablamelléklete

Magyar Reformatus Presbiteri Szévetség 1092 Budapest, Rdday utca 28. Addszam: 19289821-1-43

IDGSZAKI PENZTARJELENTESEK SZOROS NYILVANTARTASA

B. 13-21/Vk
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A 4. sz. melléklet 12. sz. tablamelléklete: Készpénzigénylés elszamoldsra szoros nyilvantartasa

A Szévetség szamviteli politikdja 4. sz. melléklete 12. sz. tablamelléklete

Magyar Reformatus Presbiteri Szévetség 1092 Budapest, Rdday utca 28. Addszam: 19289821-1-43

Készpénzigénylés elszamolasra SZOROS NYILVANTARTASA

B. 13-134/V
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A 4. sz. melléklet 13. sz. tablamelléklete: Belfoldi kikiildetési rendelvények szoros nyilvantartasa

A Szévetség szamviteli politikdja 4. sz. melléklete 13. sz. tablamelléklete

Magyar Reformatus Presbiteri Szévetség 1092 Budapest, Rdday utca 28. Addszam: 19289821-1-43

BELFOLDI KIKULDETESI RENDELVENYEK SZOROS NYILVANTARTASA

B. sz. ny. 18-70/uj/V
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A 4. sz. melléklet 14. sz. tablamelléklete: Szamlatombdk szoros nyilvantartasa

A Szévetség szamviteli politikdja 4. sz. melléklete 8. sz. tablamelléklete

Magyar Reformatus Presbiteri Szévetség 1092 Budapest, Raday utca 28. Addszam: 19289821-1-43

SZAMLATOMBOK SZOROS NYILVANTARTASA
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A 4. sz. melléklet 15. sz. tAblamelléklete: Atutaldsok nyilvantartasa

Atutaldsok nyilvéntartésa 20... év ............ hénap A Szévetség szdmviteli politikajdnak 4. sz. melléklete 15. sz. tablamelléklete

‘ . Bankszdmla- .. s
Atutalds . Forras szdmla |Célszamla Aei a a i 3 a 5 5
Ssz. . kivonat . i Célszdmla megnevezése Jogcim Atutalds osszege  [Kozlemény Utalvanyozé

datuma sama szama szama
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A 4. sz. melléklet 16. sz. tablamelléklete: Utalvanyozasi meghatalmazas

Meghatalmazas

FAN (V] {0 o , mint a Magyar Reformatus Presbiteri
Szovetség (1092 Budapest, Raday utca 28.) képviseleti és utalvanyozasi
joggal felruhazott alelnoke a Szamviteli politika kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi szabalyzataban foglaltak szerinti kotelezettségvallalas
jogkor gyakorlasara

2021. januar 1-t6l 2021. december 31-ig

meghatalmazom ........ccc..ccee. -t, br. 30.000 Ft-os Osszeghatarig, a
Szamviteli politikaban rogzitett beszerzések tekintetében. E jogkorét az
érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.

Budapest, 2020. december 10.

P.H.

(alairds)
alelnok

A jogkor gyakorlasarol sz6l6 meghatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Budapest, 2020. december 10.

(alairds)
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A 4. sz. melléklet 17. sz. tdblamelléklete: Utalvanyozdsi meghatalmazas visszavondsa

Ertesités meghatalmazds visszavondsdrol
Tdrgy: Ertesités
Magyar Reformdtus Presbiteri Szbvetség

Ertesitem, hogy a 2020. december 10. napjdn kelt, ........ikt. sz. alatt kiadott
jogkor gyakorlasdara szolo meghatalmazast 20.... év ............. ho ..... napjatol
visszavonom.
Budapest, 20...... EV veeeeeaaannn, ho ...... nap
P.H.
(aldirags)
alelnék

A jogkér gyakorldsdnak visszavondsdrdl szolo értesités egy példanydat a mai
napon dtvettem.

Budapest, 2017. .................. ho .... nap

aldiras

-52-



5. sz. melléklet

A MAGYAR REFORMATUS PRESBITERI SZOVETSEG
ESZKOZEINEK ES FORRASAINAK
ERTEKELESI ES MERLEGKESZITESI SZABALYZATA

Az Egyszerdisitett éves beszamold elkészitésének szabalyai
Figyelemmel arra, hogy Szovetségiink egyesileti formaban m(ikodé civil szervezet, jelen mérlegkészitési és
értékelési szabdlyzat jogszabdlyi alapja a 224/2000. (XIl. 19.) Korm. rendelet. Ennek alapjan és a Szamviteli
politika 3. pontja (4) - (6) bekezdései szerint a Szovetségnek évi rendszerességgel egyszer(sitett beszamoldt
(benne: mérleget, eredmény-kimutatast és kiegészité mellékletet) kell készitenie az el6z6 évrdl a kovetkezé év
majus hé 31. napjdig. A mérleg és az eredmény-kimutatds elkészitése az el6z6 év december 31-i f6kdnyvi
kivonat adatai alapjan torténik a nevezett kormanyrendelet 4. és 5. melléklete szerint elGirt, egyéb
szervezetekre vonatkozd tagoldsban. Elkészitésének szabdlyai (a vonatkozd jogszabdly szerinti ,A” valtozat
alapjan):

EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO MERLEGE

Eszk6z6k (aktivak)

ad A. Befektetett eszkdz6k

Ez a sor az "l. Immaterialis javak", a "Il. Targyi eszk6zok", valamint a "lll. Befektetett pénzligyi eszk6zok" sorok

Osszege.

ad I Immaterialis javak: llyenek lehetnek a vagyon érték(i jogok (bérleti jog, szolgalmi jog, haszonélvezet,
hasznalat) és a szellemi termékek (taldlmany, szabadalom, szerzGi jogvédelemben részesiil§ szoftver-
termékek, egyéb szellemi alkotdsok). Szovetségiink szamitdgépes programokkal rendelkezik.

ad.ll.  Targyi eszkozok. Ide tartoznak az ingatlanok, a jarm(ivek, valamint a berendezési és felszerelési
targyak. B6vebben Id. az 1. szdmlaosztalyt, valamint az analitikus Targyi eszkdz-nyilvantartast (ECS) és
a leltart (mindkett6t évente kell kiigazitani).

ad lll.  Befektetett pénzligyi eszk6zok. Ide tartoznak a részesedések, az értékpapirok, az adott kdlcsénok és a
hosszU lejaratu (egy éven tuli) bankbetétek. Szovetségiink befektetett pénziigyi eszkézokkel nem
rendelkezik.

ad B. Forgéeszkozok

Ez a sor az "I. Készletek", a "Il. Kdvetelések", a "lIl. Ertékpapirok" és a "IV. Pénzeszkdzok" sorok
Osszege.
ad I Készletek. Altalanos jellemzdjiik, hogy azok — értékiiktsl fiiggetleniil — Szdvetségiink tevékenységét

egy évnél rovidebb ideig szolgdljak. B6vebben Id. a készletnyilvantartast. Szovetséglink készletét a
presbiterképzéssel kapcsolatos konyvek készlete (Presbiteri Arany Flizetek) és a PRESBITER folyoirat
targyévi készlete alkotja.

ad Il. Kovetelések. Ezek lehetnek: munkavallaléi tartozasok (pl. elGlegek, hitelek), visszatéritendd addk, ill.
mas szervezeteknek kolcsénadott - rovid lejaratu (1 éven bellli) pénzeszkdzok.
ad lll.  Ertékpapirok. Ezek lehetnek: eladdsra vasarolt kétvények, részvények, ill. egyéb értékpapirok.

Szovetségiink nem rendelkezik értékpapirokkal.
ad IV.  Pénzeszkozok. Ezek lehetnek: készpénz, folydszamla, bankbetétek. Bévebben Id. 3. szamlaosztaly:
bankszamlakivonatok és id6szaki pénztarjelentés.

ad C. Aktiv id6beli elhatarolasok

A szamviteli torvény 4. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a beszamolonak megbizhatd és valds
Osszképet kell adnia a Szovetség vagyonardl, annak Osszetételérdl (eszkozeirdl és forrasairdl), pénzigyi
helyzetér6l és tevékenysége eredményérdl. Erre tekintettel a Szovetség konyvvezetése aktiv és passziv
id6beli elhatarolasokat is alkalmaz. Az aktiv id6beli elhatdroldsok kozott mutatja ki azon tagjainak és
el6fizetGinek a befizetéseit, akik a targyévben teljesitették az elmaradt, el6z6 év(ek)re esedékes befizetési
kotelezettségeiket. Ugyancsak aktiv id6beli elhatarolasra keriiinek a Szovetség altal pénziigyileg a
targyévben teljesitett (el6fizetett), de a kovetkezé évben megjelend Ujsagok elSfizetési dijai, valamint tartds
adomanyozasi megallapodas alapjan jard, pénziigyileg nem teljesitett bevételek.

ad Eszkozok (aktivak) dsszesen
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Ez a sor az "A. Befektetett eszkdzok", a "B. Forgdeszkdzok" és a ,,C. Aktiv id6beli elhatarolasok” sorok
Osszege.

Forrasok (passzivak)

Az "Eszkozok" és "Forrasok" sorokba irt 0sszegek — a mérlegegyezség szamviteli elve alapjan — meg kell, hogy
egyezzenek egymadssal.

A "Forrasok" és a "F. Kotelezettségek" sor kilonbozete a "19.D. sor Sajat téke". Ebbdl le kell vonni a "20. I.
Induld/jegyzett t6ké"-t, valamint a "29.VIl. Mérleg szerinti eredmény"-t, igy kapjuk meg a 24.IV. sorba irandé
"Eredménytartalék" dsszegét.

ad D. Sajat téke. Ez a sor az

”

I. Indulé t6ke/legyzett téke, a Il. T6kevaltozds/eredmény”, a "Ill. Lekotott

ad l.

ad Il.

ad Ill.

ad IV.

ad V.

ad VI.

tartalék”, a ”IV. Ertékelési tartalék”, az ”V. Targyévi eredmény alaptevékenységbdl” és a "VI. Targyévi
eredmény vallalkozasi tevékenységhbdl” sorok 6sszege.

Indulé téke/Jegyzett t6ke. A Szovetség létrehozasakor az alapité(k), ill. az alapitd tag(ok) altal a
Szovetség rendelkezésére bocsatott vagyon. Itt kell feltlintetni a Szovetség indulétékéjét, melynek
értéke a vonatkozd kormdanyrendelet alapjan meg kell, hogy egyezzen az 1992. januar 1-i vagyon
értékével, vagy nulla. A Szovetség esetében ez az 6sszeg 31.000 Ft.

Tékevaltozas/eredmény. A targyévi eredmény lényegében a Szovetség targyévre elszamolt
bevételének (ami nem feltétlenll a ténylegesen befolyt bevétel) és targyévre elszamolt koltségeinek
és raforditasainak (amelyek nem azonosak a targyévi, pénzben kifizetett kiadassal), valamint a targyévi
tarsasagi adonak (amennyiben kell tarsasagi adot fizetni) a kiilonbozete.

Lekotott tartalék. Szovetségiink lekotott tartalékkal nem rendelkezik.

Ertékelési tartalék. Szovetségiink nem alkalmazza.

Targyévi eredmény alaptevékenységbdl. A Szovetség szamviteli szemlélet(i gazdasagi beszamoldjanak
adatai alapjan a Szovetség alaptevékenységének szamviteli eredménye.

Targyévi eredmény vallalkozdsi tevékenységhdl. A Szovetség szamviteli szemléletl gazdasagi
beszamoldjanak adatai alapjan a Szévetség vallalkozasi tevékenységének szamviteli eredménye.

ad E. Céltartalékok. A Szovetség céltartalék képzésére nem kotelezett.

ad F. Kotelezettségek. A Szovetség fizetési kotelezettségei pl.: targyév december havi jovedelmek és jarulékok,

ad l.
ad Il.

ad Ill.

a targyévben ki nem fizetett szamlak. A Szévetség esetében kizardlag rovid lejaratu kotelezettségek
merilnek fel. B6vebben Id. a "lll. Rovid lejaratu kotelezettségek" sor magyardzatat. Ezeket a
konyvvezetésben minden hénap utolsé napi forgalmanak lekonyvelése utan (46-os és 47-es
szamlacsoportok), valamint a beérkezd szallitdi szamlak koltségszamlara (45-6s szamlacsoport vagy
3811-es szamlaszam ellenében) konyvelése alkalmaval rovid lejaratu kotelezettségként el6 kell irni. A
kovetkez6 3 fajtaja van:

Hatrasorolt kotelezettségek (A Szovetség esetében nincs ilyen tétel.)

Hosszu lejaratu kotelezettségek (Egy évnél hosszabb lejaratra kapott kdlcsonnek és hitelnek a mérleg
forduldnapjat kovetd egy éven belil esedékes torlesztések levonasaval képzett 6sszege) /a Szovetség
esetében ilyenek sincsenek/, tovabba

Rovid lejaratu kotelezettségek. (Az 1 évet meg nem haladd lejaratra kapott kélcsonok, ill. hosszu
lejaratu torlesztések, de ide sorolanddk az év végén a munkavallalokkal, a Nemzeti Add- és
Vambhivatallal és a Tdarsadalombiztositassal kapcsolatos elszamoldsok is, valamint a szallitdkkal
szemben fennalld, le nem jart tartozasok.)

ad G. Passziv id6beli elhataroldsok Az aktiv idGbeli elhataroldsoknal megfogalmazott szamviteli
alapelveknek megfelel6en a Szovetség konyvvezetése aktiv és passziv id6beli elhatarolasokat egyarant
alkalmaz. A passziv id6beli elhatarolasok kézott mutatja ki azon tagjainak és el6fizetSinek a befizetéseit, akik
a targyévben teljesitették a kovetkez6 év(ek)re esedékes befizetési kotelezettségeiket. Itt torténik azon
kotelezettségek elszamoldsa, melyek a targyévben megtorténtek, de pénzigyi teljesitésiik a beszamold
készitésének id6szakaban, a mérlegforduld napot kbvetGen torténik meg.

EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO
0SSZKOLTSEG ELJARASSAL KESZITETT EREDMENY KIMUTATASA

Az eredmény kimutatds — az () jogszabdlyi kornyezet elGirasaival 0Osszhangban - bevételaranyos
koltségmegosztast alkalmazva, elkilonitve tartalmazza az alapcél szerinti-, a vallalkozdsi tevékenységgel
Osszefliggd bevételeket, ill. raforditasokat, valamint mindezeket dsszesitve.

01.

Itt kell kimutatni a 91-92., valamint a 93-94. szamlacsoportokban

Ertékesités nettd arbevétele o e, o\ 1
nyilvantartott bel- és kilfoldi értékesités (nettd) arbevételét.
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Szovetségiinknek - alanyi addmentességébdl fakaddan - AFA fizetési
kotelezettsége és levonasi joga nincs.

02.

Aktivalt sajat teljesitmények
értéke

A Szbvetség nem rendelkezik sem sajat el&allitasu készletekkel, sem
sajat elGallitasu eszkozokkel. (Ertéke 0.)

03.

Egyéb bevételek

Itt kell kimutatni a 96-os szamlacsoportban elszamolt bevételek
Osszegét.

ebbdl: - tagdij, alapitétdl kapott
befizetés

Itt kell kimutatni a 963600-0s konyvelési szamlaszamon nyilvantartott
tagdijak Osszegét.

- tdmogatdsok

A jelenleg hatalyos jogszabalyokban sokszor keverednek a tdmogatas,
adomany, felajanlas fogalmak. Felmeriil a kérdés, hogy mi a
kiilonbség a fogalmak tartalmaban, adévonzataban. Az Ectv. és az
addjogszabalyok az adomany fogalmat hasznaljak, a Tao torvény a
tdmogatast, mint az adomany egy tipusat emliti, tehat az
adomanyfogalom meghatdrozdsan belil sorolja fel.

Itt kell kimutatni a Szovetség a 967640 és 967650-es szamlaszamokon
nyilvantartott tamogatasok 6sszegét.

- adomanyok

ADOMANY a térsasagi adordl szol6 torvény szerint: az egyesiilet
koézhasznu tevékenységének tamogatdsara az addévben visszafizetési
kotelezettség nélkiil adott tamogatas, juttatas, térités nélkiil atadott
eszkoz konyv szerinti értéke, térités nélkil nydjtott szolgdltatas
bekerilési értéke (lasd: a tarsasagi addrdl és az osztalékaddrdl szold
1996. évi LXXXI. térvény (Tao.) 4. § 1/a. pontja).

,ADOMANY” megnevezés helyett a 2012. janudr 1. napjan hatalyba
|épett Uj torvény (az egyeslilési jogrdl, a kozhasznu jogallasrol,
valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tamogatasarol szélo
2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.) a tdmogatas fogalmat hasznalja.

Itt kell kimutatni a Szovetség — alapszabalyban rogzitett céljaira —
ellenszolgaltatas nélkil juttatott eszkozok, ill. nydjtott szolgaltatasok
értékét, melyek elszdmolasa a 967500, 967610, 967620, 967630,
valamint a 967700 kdnyvelési szamlaszamokon torténik.

04.

Pénziigyi mlveletek bevételei

Itt kell kimutatni a 97-es szamlacsoportban nyilvantartott pénzigyi
mveletek bevételeit.

ebbdl: - alapitétdl kapott
befizetés

Szovetségiinknek ilyen jellegl befizetése nincs. (Ertéke 0.)

- tdmogatdsok

Itt kell kimutatni az egyéb vagyonndvekedéssel jaro rendkiviili
bevételek (a Szovetség koltségvetésében nem elGiranyzott
céltamogatdsok) dsszegét.

Osszes bevétel

Itt kell kimutatni a 9. szamlaosztdlyban nyilvantartott bevételek
Osszegét.

ebbdl: kdzhasznu tevékenység
bevételei

Itt kell kimutatni az 6sszes bevételekbdl a kozhasznu tevékenységgel
Osszefliggésben kapott bevételek 6sszegét.

06.

Anyagjellegl raforditasok

Itt kell kimutatni az 51-53. szamlacsoportokban nyilvantartott, zarlat
alkalmaval a 81. szamlacsoportba atvezetett anyagjelleg(i raforditasok
Osszegét.

07.

Személyi jellegl raforditasok

Itt kell kimutatni az 54-56. szamlacsoportokban nyilvantartott, zarlat
alkalmaval a 82. szamlacsoportba atvezetett személyi jellegl
raforditdsok 0sszegét.

ebbdl: - vezetd tisztségvisel 6k
juttatasai

Itt kell kimutatni a vezet§ tisztségvisel6k juttatasait.

08.

Ertékcsokkenési leirds

Itt kell kimutatni az 57. szamlacsoportban nyilvantartott, zarlat
alkalmaval a 83. szamlacsoportba atvezetett értékcsokkenési leirasi
koltségek Osszegét.

09.

Egyéb raforditasok

Itt kell kimutatni a 86. szamlacsoportban nyilvantartott egyéb
raforditdsok 0sszegét.

10.

Pénziigyi mlveletek raforditasai

Itt kell kimutatni a 87. szdmlacsoportban nyilvantartott pénziigyi
m{iveletek raforditasainak 6sszegét.

Osszes raforditas

Itt kell kimutatni a 8. szamlaosztalyban nyilvantartott raforditasok
Osszegét.
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ebbdl: - kozhasznu tevékenység
raforditasai

Itt kell kimutatni az 6sszes raforditasbdl a kozhasznu tevékenységgel
Osszefliggésben felmeriilt raforditasok 6sszegét.

A vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo bevételek és kiadasok

C. | Addzas el6tti eredmén e
¥ el6jelhelyes kilonbozete.
A targyévben érvényes, a vallalkozasi-gazdasagi tevékenység
12. | Addfizetési kotelezettség eredménye fliggvényében fizetendd, tarsasagi ado-torvény alapjan
szamitott adofizetési kotelezettség dsszege.
, , Az addzas elbtti eredménybdl a tdrsasdgi adé megfizetése utan
D. |Adodzott eredmény ‘. y & &
fennmaradd 6sszeg.
A Szovetség nonprofit jelleggel, egyesiileti formaban miikods,
13. | Jovahagyott osztalék kozhasznu besoroldsu civil szervezet, osztalékfizetési jogosultsaga, ill.
kotelezettsége nem all fenn.
. . A SzOvetség osztalékfizetési jogosultsaga hidnyaban, a targyévi
E. | Targyévi eredmény . g J.g , g Y L gy,
eredmény O0sszege megegyezik az adézott eredmény 6sszegével.
Tajékoztatd adatok
.. S, . . Itt kell kimutatni a 96711-es részletezé szamlaszamon nyilvantartott,
Kozponti koltségvetési (o S  x . .
A. timogatas Magyarorszag kdzponti koltségvetésébdl kapott tdmogatdsok,
juttatasok 6sszegét.
B Helyi dnkormanyzati A Szovetség helyi dnkormanyzati koltségvetésbdl szarmazé
© | koltségvetési tamogatés tdmogatasban nem részesiil.
Az EU strukturalis alapjaibdl, ill. N , . s - ,
(s . . A Szbvetség sem az EU strukturalis alapjaibol, sem a Kohézids Alapbol
C. | aKohézids Alapbdl nyujtott , ‘o . , .
. . szarmazo tamogatdsban nem részesdil.
tamogatas
D. | Normativtdmogatds A Szbvetség normativ tdmogatasban nem részesiil.
A személyi jovedelemadd
meghatdrozott részének az Itt kell kimutatni a 967120-as részletez6 szamlaszamon nyilvantartott,
£ addzoé rendelkezése szerinti a személyi jovedelemadd meghatdrozott részének az ad6zé
" | felhasznalasardl sz6l6 1996. évi | rendelkezése szerinti felhasznalasardl sz616 1996. évi CXXVI. torvény
CXXVI. térvény alapjan kiutalt alapjan kiutalt 6sszegeket.
Osszeg
F. | Kozszolgaltatasi bevétel A Szovetség kozszolgaltatasi bevételben nem részesiil.

%k % %

6. sz. melléklet

A Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség

cégauto szabalyzata
(gépkocsi hasznalati rend)

1. A gépkocsi igénybevételének indokoltsaga

A Szovetség Isten kegyelmébdl 25 év utan megengedhette magdnak, hogy vasaroljon egy gépkocsit, amelynek
rendeltetése a Szovetség tisztségviselGinek, vendégeinek és kilonféle kildeményeinek az eljuttatdsa
gépkocsival olyan foldrajzi pontokra:

a.

b
C.
d.
e.
A

amelyek tomegkozlekedési eszkdzokkel

gyaloglassal érhetdk el;

kozvetlenil nem, csak 4tszallassal, esetleg hosszabb

amelyek mas modon csak gazdasagtalanul érhetdk el (pl. tobb személy széllitasa esetén);
ahova nagyobb sulyt kell szallitani;

amelyek menetrend szerinti id6ben alkalmatlan médon lennének csak elérheték,
amelyeket rendkivili stirg6sséggel kell elérni.

2. A gépkocsi allandé térolasi helye

cégauto szervezeti célu hasznositast szolgal.

A gépkocsi elvi allandd tarolasi helye a Dunamelléki Reformatus Egyhazkerilet Székhazanak belsé udvari
parkoldjaban a Szovetség részére kijelolt hely. Itt kell elhelyezni a gépkocsit, amikor azt sem kikiildetés, sem
egyéb, id6tartamban meghatarozott feladat teljesitése miatt veszik igénybe. A gépkocsi inditd- és valtdzar-

-56-




kulcsat ilyenkor az iroddban kijelolt helyen kell tartani. A tartalék-kulcsokat a Székhaz tlizvédelmi
kulcstaroldjaban kell elzarni.

3. A gépkocsi tartozékainak tarolasi helye

A gépkocsi nagyobb méret(i tartozékait, mint pl. téli/nyari kopenyek, tet6-csomagtartd, tartalék motorolaj,
fagyalld hiit6- és ablakmoso folyadék stb. a Székhaztdl igénybevett vagy bérelt helyiségben vagy rekeszben kell
tarolni, melynek kulcsa az iroddban taldlhaté. A tartozékok kozll a papir-alapuakat (regisztraciés kartya,
karbantartasi naplé és szamldk stb.) az irodaban, kijel6lt helyen kell tartani.

4. A gépkocsi kiadasa hasznalatra

A gépkocsit vezetésre érvényes — B kategdrias — jogositvannyal rendelkez6 személynek az indito- és valtdzar-
kulcsot a forgalmi engedéllyel és a 2. sz. melléklet szerinti tulajdonosi felhatalmazassal (sziikség esetén a
felelGsségbiztositast igazold zold kartyaval) egyitt kell kiadni, majd hasznalat utan visszavenni. A hasznalatrdl
naploét kell vezetni az 1. sz. tdblamelléklet szerint, amelybe mind a kiadas, mind a visszavétel idejét be kell
jegyezni.

5. A gépkocsi haszndlatdra jogosultak kore
5.1. A gépkocsi haszndlatara — érvényes jogositvany birtokdaban — jogosultak a kovetkezdk:

Elnok

Alelnok

Szovetségi titkar

Gazdasagi bizottsag elndke

Misszidi és Presbiterképzési bizottsag elndke

Etikai bizottsag elndke

Jogtanacsos

Nemzetkozi tandcsadd

Teoldgiai tanacsado

Diakoniai tanacsadd

Pedagdgiai tandcsadd
5.2. A gépkocsi haszndlatara az alelnok kiilon engedélyével, érvényes — B kategdrids — jogositvannyal
rendelkez6 jogosultak:

A PRESBITER felel&s szerkeszt6je

Terlleti elndkok

Bizottsagi tagok

A Szovetség céljai-, feladatai ellatdsa érdekében a Szovetség barmelyik tagja, vendége.
5.3. A gépkocsi atengedése haszndlatra mas szerv részére csak a szerv teljes felel6sségvallalasa mellett, irdsos
garancidval, az alelndk vagy a gazdasagi bizottsagi elnok jovahagyasaval torténhet. A haszndld szervnek at kell
vallalnia a gépkocsi izemben tartasanak id6aranyos koltségeit.

6. Uzemanyag-ellatas, folyadékok és tartozékok pétlasa

A gépkocsi hasznaldja koteles gondoskodni a legaldbb 92-es oktanszamu olommentes (izemanyag
utantoltésérdl (tankoldsrdl), amennyiben az lizemanyagtartaly telitettsége %-ed ala csokken. A téltGallomason
a fizetés MOL Green Uzemanyagkdrtyaval torténik. A tankolasrdl bizonylatot szamlat kell kérni és azt a
szOvetségi pénztarosnak atadni. A hasznalonak torekedni kell a gazdasagos lizemeltetésre és keriilni kell az
autépadlya melletti magas arfekvés( toltéallomasok igénybevételét.

A negyedév elsé hasznaldja indulds el6tt koteles ellendrizni a kendolaj, az ablakmosd tartaly és a hiit6folyadék
szintjét és ha az a minimalis szint ald csokkent, koteles pétolni megfelelé friss folyadékkal. Ugyancsak
ellendriznie kell a fényszérok és az irdnyjelz6, fék- és kodlampdk miikodését, valamint a hangjelzés
mikodEképességét.

7. Gumikdpenyek allapota és cseréje
Az Iroda feladata a tavasszal és Gsszel esedékes kopenycsere végrehajtatasa megfelel6 szakszervizzel. Hidny,
kopas vagy sérilés esetén gondoskodnia kell a csere, ill. pétlas megrendelésérdl is.

8. Forgalmi engedély, biztositds és els§segélynyuijtd készlet pdtldsa

Az Irodanak nyilvan kell tartania a forgalmi engedély érvényességét és annak lejartaval intézkedni kell annak
meghosszabbitdsardl. Ugyancsak gondoskodnia kell a kotelez6 gépjarm(-biztositasi dij idejében torténd
atutaldsardl a biztosito tarsasag részére.

A gépkocsi els6segélynyljtéd dobozat annak szavatossagi ideje lejartaval cserélni kell érvényes szavatossagi
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idejlire. Ennek beszerzése ugyancsak az Iroda feladata.

9. Szerviz
A gépkocsit évente legaldbb egyszer el kell vinni szervizre. Ennek sordn ajanlott markaszerviz igénybevétele. A

szerviz dijat banki atutaldssal kell fizetni.

*ok ok
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A 6. sz. melléklet 1. sz. tablamelléklete
Az MRPSz gépkocsi hasznalati rendjéhez
Gépkocsi hasznalati napld

Kiadas Atvevs neve Atvevd Kiadd Km-éra | Visszaadas Visszavevs Megjegyzés

ideje alairasa alairasa allasa az ideje (nap, alairasa (észrevételek)
(nap, dra, at utan oOra, perc)

perc)
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A 6. sz. melléklet 2. sz. tablamelléklete

Az MRPSz gépkocsi hasznalati rendjéhez

i MAGYAR REFORMATUS PRESBITERI SZOVETSEG

g-g° M > 571092 Budapest, Riday utca 28. B: (+36-1)476-3211 B +36-20-250-1428

“%BP ®§ Bankszamlaszam: 11705008-20416641 Adészam: 19289821-1-43
Oew 69> www.presbiter.hu, www.presbiterkepzes.hu e-mail:

szovetseg@presbiter.hu

Ikt. sz.: PSz/2017-...

Engedély
a Szovetség gépkocsijanak hasznalatahoz

A Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség PSz/2017-... sz. gépkocsi-hasznalati rendje
értelmében engedélyezem, hogy

..................................................................... , aki lakik

................... OFSZAG..cceicreereievereververienees VATOS ovivievreneeieevesevensnenennn. SZ. alatt,

szem. 1g./Utlevél SZAMa: .......ceevveeeerevveeee e

a Szovetség ... rendszamu gépkocsijat ............. év ........ ho ............napjan

annak allapotaért teljes felel6sséggel hasznalatra igénybe vegye.

Budapest, 20......... <)V ho ........ napjan.

P.h.

%k % k

Budapest, 2021. 4prilis 17.

dr. Viczian Miklos
alelnok

A Szamviteli politikat ellenjegyzem

dr. Szabo Zsolt
jogtanacsos
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